Uchwata Nr 1X/73/2007
Rady Powiatu Kozienickiego
z dnia 29 czerwca 2007 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Kozienicach

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia5 czerwca 1998 r., 0 samorzadzie
powiatowym /tekst jednolity: Dz. U. 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm./ oraz
§ 76 ust. 5 Statutu Powiatu K ozienickiego.

Rada Powiatu Kozienickiego uchwala, co nastepuje:

§1.

Na wniosek Zarzadu Powiatu uchwala sie¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa
Powiatowego w Kozienicach wraz z zatacznikami Nr 1 i Nr 2 stanowiacymi
integralna cz¢s$¢ regulaminu.

§2.

Traci moc Uchwata Rady Powiatu Kozienickiego Nr VI111/72/2003 z dnia
25 czerwca 2003 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatu Kozienickiego; uchwata Nr XX/170/2004 Rady Powiatu
Kozienickiego zdnia 10 listopada 2004 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kozienicach; uchwata Nr
XXV11/220/2005 Rady Powiatu Kozienickiego z dnia 13 lipca 2005 r. w sprawie
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kozienicach.

§3.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.
§4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem powzig¢cia.

Przewodniczacy Rady Powiatu
Krzysztof Wolski



Dzat |
Postanowienia Ogolne
Rozdziat |
Zakres Regulaminu

81

1. Regulamin Starostwa Powiatowego w Kozienicach zwany dalg
»regulaminem” okresla:

1) zasady realizacji zadan i kierowania Starostwem Powiatowym,

2) strukture organizacyjna Urzedu,

3) zakresy dziatania wydziatow i ich strukture,

4) tryb pracy Urzedu Starostwa Powiatowego.

Rozdziat |1
Podstawy dziatania

§2.

Starostwo Powiatowe w Kozienicach dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym /tj. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm./,

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998r., o zmianie niektorych ustaw okreslgjacych
kompetencje organdéw administracji publiczngg — w zwiazku z reforma
ustrojowa panstwa/Dz. U. z 1998r. Nr 106, poz. 668 z p6zn. zm./,

3) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. — Przepisy wprowadzgace ustawy
reformujace administracje publiczna /Dz. U. z 1998r. Nr 133, poz. 872
z pozn. zm./,

4) statutu,

5) ninigjszego Regulaminu.

§3.

1. Starostwo Powiatowe wykonuje okreslone ustawami:

1) zadania publiczne wiasne powiatu o charakterze ponadgminnym,

2) zadania z zakresu administracji rzadowsy,

3) inne zadania.

2. Starostwo wykonuje rowniez zadania powierzone w drodze porozumien
zawartych z organami administracji rzadowej lub samorzadowej oraz zadania
wynikajace z uchwat Rady i Zarzadu.



Rozdziat 111
Stownik terminéw

84.

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ,Radzie” —nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Kozienickiego,

2) ,Staroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu K ozienickiego,

3) ,Wicestaroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Powiatu
Kozienickiego,

4) , Sekretarzu” — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu K ozienickiego,

5) ,, Skarbniku” — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Kozienickiego,

6) ,Zarzadzie” —nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Kozienickiego,

7) ,Starostwo” — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Kozienicach,

8) ,Wydziatach” — nalezy przez to rozumie¢ réwnorzedne komorki
organizacyjne Urzedu o inngj nazwie,
9) ,Naczelnikach Wydziatow” — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikdw

rownorzednych komérek organizacyjnych Urzedu o innej nazwie.

Dziat 11
Struktura Organizacyjna Urzedu

85.

1. W sktad Urzedu wchodza nastgpujace wydzialy oraz stanowiska
jednoosobowe postugujace sie przy znakowaniu spraw i akt symbolami:

1) Wydz. Zdrowia, Edukacji i Sportu ZES
2) Wydz. Spraw Kryzysowych, Spotecznych i Obywatelskich KSO
3) Wydz. Komunikagji i Transportu Km
4) Wydz. Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci GKN
5) Wydz. Rolnictwa, Lesnictwai Ochrony Srodowiska RLOS
6) Wydz. Budownictwai Architektury BA
7) Wydz. Organizacyjny i Kadr ON
8) Wydz. Budzetowo — Finansowy FnB
9) Wydz. Gospodarki Mieniem Powiatu

| Spraw Gospodarczych MP
10) Wydzial Promogji i Kultury PK
11) Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK
12) Stanowisko ds. Obstugi Prawngj RP

13) Stanowisko ds. Funduszy Europejskich



14)
15)

2.

I Rozwoju Powiatu SFE

Biuro Rady i Zarzadu BRZ
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
| Kartograficznej GP
Powiatowy Rzecznik Konsumentow, Stanowisko ds. Obstugi Prawnej,

Stanowisko ds. Funduszy Europeskich i Rozwoju Powiatu w zakresie
wykonywania merytorycznych zadan podlega bezposrednio Staroscie.

Dziat 111
Zasady Kierowania
Urzedem i Realizacja Zadan
Rozdziat |
Kierowanie Urzedem

86.

Kierownikiem Starostwa jest Starosta bedacy jednoczesnie Przewodniczacym
Zarzadu Powiatu.

Starosta kieruje praca Urzedu przy pomocy Wicestarosty oraz Sekretarza
I Skarbnika. W przypadku nieobecnosci Starosty z powodu urlopu, choroby
lub innych przyczyn zastepuje go w kierowaniu Urzedem Wicestarosta.
Zadania wynikajace z zakresu prawo geodezyjne i kartograficzne Starosta
wykonuje przy pomocy Geodety Powiatowego wchodzacego w skiad
Starostwa Powiatowego.

87.

Wydziatami Kieruja naczelnicy wydziatéw, ktérzy sa odpowiedzialni przed
Starosta za prawidtowe | sprawne wykonywanie zadan przypisanych
wydziatom.

Zastepey naczelnikow wydziatow wykonuja zadania i kompetencje w zakresie
okreslonym przez naczelnika wydzialu oraz petnia zastgpstwa w czasie ich
nieobecnosci.

W wydziatach, w ktérych nie ma zastepcy naczelnika na czas nieobecnosci
zastepstwo petni pracownik wyznaczony przez naczelnika wydziatu.

88.

Naczelnicy wydzialtbw sa przetozonymi  stuzbowymi  zatrudnionych
w wydziatach pracownikow.



2. Naczelnicy wydziatdw proponuja w uzgodnieniu z Sekretarzem Powiatu
struktury wewngtrzne kierowanych przez siebie wydziatow.

3. Naczelnicy wydzialbw ustalaja podziat zadan pomiedzy komorkami
organizacyjnymi i stanowiskami pracy w wydziale oraz przydzielga
pracownikom na pismie zakresy obowiazkow.

4. Naczelnicy wydziatéw odpowiedzialni sa przed Starosta w szczegdlnosci za:

1) zapewnienie wiasciwej i terminowej realizacji powierzonych zadan,

2) nadz6r nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypetnianiem
obowiazkow stuzbowych przez podlegtych im pracownikow,

3) zgodnos¢ aprobowanych i podpisywanych przez siebie spraw z prawem,

4) wspotprace z inspekcjami, strazami i stuzbami powiatowymi.

5. Naczelnicy wydziatéw odpowiedzialni sa przed Sekretarzem Powiatu za:

1) nalezyta organizacje pracy wydziatdw,

2) przestrzeganie przez podlegtych pracownikéw porzadku i dyscypliny pracy,

3) state podnoszenie przez pracownikow zatrudnionych w wydziale poziomu
kwalifikacji zawodowych.

89.

Oddziatami w wydziatach kieruja kierownicy oddziatéw, Kktorzy sa
odpowiedzialni przed naczelnikiem wydziatu za nalezyta organizacj¢ pracy oraz
za prawidtowe i sprawne wykonywanie zadan przez oddziaty.

Rozdziat 11
Realizacja Zadan

§10.

1. Do zadan i kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa nalezy w
szczegblnosci:

1) organizowanie pracy Zarzadu Powiatu i Starostwa Powiatowego,

2) kierowanie biezacymi sprawami Powiatu,

3) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

4) podeg mowanie dziatan zapewniajacych prawidiowa realizacje zadan,

5) sprawowanie zwierzchnictwa w stosunku do powiatowych stuzb, inspekcji i
strazy,

6) realizacja polityki personalng w Starostwie,

7) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow
Starostwa i kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu,

8) zwotywanie narad z udziatem kierownikow jednostek organizacyjnych,



9) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami
Rady i Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu,

10) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
powiatowey,

2. W czasie nieobecnosci Starosty obowiazki jego petni Wicestarosta.

3. Szczegltowe zakresy zadan Wicestarosty i cztonkow Zarzadu ustala Starosta.

4. Starosta moze upowazni¢ Wicestaroste, poszczegdlnych czionkéw zarzadu
powiatu, pracownikow starostwa, powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz
kierownikdéw jednostek organizacyjnych powiatu do wydawania w jego
imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publiczne).

5. Szczegbtowe zasady funkcjonowania Starostwa, Starosta reguluje w drodze
zarzadzen.

811.

1. Sekretarz w imieniu starosty sprawuje nadzér nad wykonywaniem biezacych
zadan przez komorki organizacyjne starostwa w szczegolhosci nad
terminowym zalatwianiem spraw przestrzeganiem regulaminu i instrukcji
kancelaryjnegj.

2. Ponadto sekretarz zapewnia merytoryczna i techniczno organizacyjna obstuge
posiedzen organdéw kolegialnych powiatu oraz wykonuje inne zadania w
ramach upowaznien udzielonych przez Zarzad i Staroste,

3. Nadzoruyje realizacj¢ uchwat Rady i Zarzadu Powiatu.

§12.

1. Skarbnik jest gtownym ksiggowym budzetu powiatu.

2. Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu,

2) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkOw w zakresie
rachunkowosci,

3) nadzorowanie prac zwiazanych z opracowywaniem i realizacja budzetu
powiatu i zapewnienie biezacel kontroli jego wykonania,

4) zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetows,

5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstaniem zobowiazan
finansowych Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do
dokonywania kontrasygnaty,

6) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Wydziatem Finansowym,

7) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg.



Rozdziat |11
Zasady Podpisywania Pism i Decyzji

§13.

1. Starosta podpisuije:

1) zarzadzeniai inne akty normatywne,

2) dokumenty i pisma kierowane do kierownikdéw administracji rzadowej
| samorzadowej oraz przewodniczacych sejmikow samorzadowych,

3) pisma kierowane do Prezydenta Rzeczypospolite, Kancelarii Sggmu i Senatu,
Prezesa Rady Ministrow oraz  przedstawicieli  dyplomatycznych
i burmistrzOw miast innych panstw,

4) odpowiedzi na interwencje postow i senatorow, zapytania i wnioski radnych
oraz wnioski komigji rady kierowane do Zarzadu,

5) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace Wicestarosty, naczelnikéw
wydziatéw Urzedu i kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych

6) wnioski 0 nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych,

7) wystapienia pokontrolne z kontroli,

8) pisma zastrzezone do podpisu Starosty odrebnymi przepisami i decyzjami lub
majace ze wzgledu na swoj charakter specjalne znaczenie,

9) decyzje i dokumenty w sprawach osobowych pracownikow Starostwa.

814.

1. Wicestarosta podpisuje:

1) decyzje administracyjne, postanowienia | zaswiadczenia z zakresu
administracji publicznej w ramach upowaznienia udzielonego przez Starostg,

2) dokumenty i pisma w zakresie spraw przekazanych przez Staroste do
osobistego zatatwienia,

3) dokumenty i pisma w ramach odrebnych upowaznien udzielonych przez
Staroste,

2. W czasie nieobecnosci Starosty, decyzje i inne dokumenty wyszczegdlnione w
813 podpisuje Wicestarosta.

3. Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Sekretarza i Skarbnika
Powiatu.

815.

1. Projekty pism, decyzji i innych rozstrzygni¢¢ przedktadaja Staroscie lub
Wicestaroscie do podpisu naczelnicy wydziatéw.



2. Naczelnicy wydziatbw odpowiadaja za merytoryczna prawidiowosé
i zgodnos¢ z prawem przygotowanych projektow, co potwierdzaja podpisem
na kopii tych projektow.

§16.

1. Naczelnicy Wydziatéw podpisuja:

1) decyzje administracyjne, postanowienia | zaswiadczenia z zakresu
administracji publicznej w ramach upowaznienia udzielonego przez Starostg,

2) korespondencje kierowana do kierownikdéw jednostek organizacyjnych
powiatu, ktorych zakres dziatania zwiazany jest z merytorycznym zakresem
dziatania kierowanego wydziatu,

3) odpowiedzi na wnioski komisji rady, zapytania i wnioski radnych dotyczace
spraw zwiazanych z merytorycznym zakresem dziatania kierowanego
wydziatu,

4) pozostata korespondencj¢ w sprawach prowadzonych przez wydziat, a nie
zastrzezona do kompetencji i podpisu Starosty, Wicestarosty, Sekretarza
| Skarbnika.

2. W uzgodnieniu ze Starosta, naczelnik moze upowazni¢ do podpisywania w
Sswoim imieniu:

1) swojego zastepce w zakresie korespondencji, o ktoref mowa w ust. 1 pkt 2, 3,
4,

817.

Wydziaty stosuja pieczecie nagtdwkowe i do podpisu wedtug wzorow ustalonych
W rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organdéw powiatu /Dz. U. z 1998r. Nr 160, poz. 1074
z pozn. zm./

Dziat IV
Struktury Wewngtrzne i Zakresy
Dziatania Wydziatow
Rozdziat |
Zadania wspolne
dla wszystkich wydziatow

§18.

Do wspdlnych zadan wszystkich wydziatéw nalezy w szczegdlnosci:



1) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzie¢ w celu zapewnienia wiasciwe
| terminowej realizacji zadan i kompetencji,

2) programowanie i planowanie podstawowych zadan nalezacych do wydziatu,

3) wspltuczestniczenie w opracowywaniu projektu budzetu powiatu poprzez
planowanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie prowadzonych
Spraw,

4) rozpatrywanie interwencji, skarg, wnioskbw oraz innych sygnatéw
spoteczenstwa i reagowanie na krytyke prasowa,

5) przygotowywanie materiatdw problemowych na potrzeby Rady Powiatu
| Zarzadu,

6) przygotowywanie okresowych analiz i sprawozdan z zakresu spraw
prowadzonych przez wydziat,

7) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu, projektow uchwat
Zarzadu oraz projektéw innych dokumentéw w sprawach rozstrzyganych
przez Zarzad,

8) realizacja uchwatl Rady Powiatu, uchwat Zarzadu, decyzji | zarzadzen
Starosty,

9) rozpatrywanie inicjatyw, opinii i wnioskéw Komigji rady i radnych oraz
przygotowywanie propozycji ich zalatwienia oraz realizowanie zadan
okreslonych w budzecie i planie gospodarczym powiatu,

10) prowadzenie postgpowania administracyjnego i podejmowanie decyzji
administracyjnych w zakresie okreslonym w upowaznieniach Starosty,

11) ochrona danych osobowych,

12) wspodtpraca z informatykiem urzedu w zakresie opracowywania planow
informatyzacji wydziatow i wdrazania informatyki do realizacji zadan
wydziatow,

13) wspodtpraca z jednostkami organizacyjnymi podporzadkowanymi Radzie
Powiatu oraz kontrola tych jednostek w zakresie wiasciwe realizacji
powierzonych zadan,

14) przygotowywanie materiatdw do powiatowe strony internetowej oraz
Biuletynu Informacji Publicznej.

Rozdziat |1
Wydziat Zdrowia, Edukagji i Sportu

§19.

Praca wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.



§20.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie oswiaty:

1) przygotowywanie projektu planu SiEC publicznych szkot
ponadgimnazjalnych,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z powolywaniem i udziat w komigji
konkursowej wytaniajacej kandydata na dyrektora szkoty lub placéwki,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektorowi
szkoty lub placowki,

4) przygotowywanie opinii powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty ze
stanowiska wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

5) przygotowywanie decyzji w sprawie nadania nauczycielowi kontraktowemu
stopnia nauczyciela mianowanego,

6) prowadzenie spraw w zakresie powotywania komisji egzaminacyjne dla
nauczycieli ubiegajacych si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego,

7) prowadzenie rejestru zaswiadczen o zdaniu egzaminu na stopien nauczyciela
mianowanego,

8) przygotowywanie propozycji sktadu rady oswiatowe] dzialgjacel przy Radzie
Powiatu, zasad wyboru i jg regulaminu,

9) przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoly publiczng przez osobe
prawna lub fizyczna,

10) przygotowywanie opinii likwidacji szkoty lub placowki publicznel oraz
przeymowanie dokumentacji likwidowanej szkoty - prowadzonej przez inna
osobe prawna lub osobe fizyczna,

11) prowadzenie ewidencji szkoét i placéwek niepublicznych,

12) prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem i cofaniem szkotom
niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

13) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom
i placbwkom oswiatowym,

14) przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli
o roznym planie zgje¢ w poszczegdlnych okresach roku szkolhego,

15) wydawanie skierowan do Specjainego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego w Opactwie na podstawie odrebnych przepisow,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z kierowaniem do innych osrodkow
specjalnych,

17) prowadzenie spraw zwiazanych z pomoca materialng dla uczniow i
studentéw w ramach programow unijnych.

2. W zakresie kultury fizyczney:



1) tworzenie warunkOw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju
kultury fizycznegy,

2) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych,

3) prowadzenie dziatalnosci zwiazangj ze Sprawowaniem nadzoru nad
dziatalnoscia stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwiazkOw sportowych,
z wylaczeniem polskich zwiazkdéw sportowych i zwiazkdw sportowych
0 zasiegu ogoélnokrajowym,

3. W zakresie zdrowia:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, przeksztatlceniem i likwidacja
publicznych zaktaddw opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu, sprawowaniem
nadzoru oraz analizowanie prac podlegtych jednostek.,

2) przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych zasad, na podstawie ktorych
publiczne zaklady opieki zdrowotnej moga dokona¢ zakupu lub przyjac
darowizng aparatury i sprzetu medycznego,

3) organizacja konkursu na stanowisko kierownika zaktadu opieki zdrowotne]
oraz zastepcy kierownika zaktadu w zaktadzie, w ktérym kierownik nie jest
lekarzem,

4) przygotowywanie projektow uchwat o powotaniu i odwotaniu rad spotecznych
samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotng,

5) koordynacja zadan zwiazanych z dtugotrwatym leczeniem chorych na gruzlice

6) redlizacja zadan zwiazanych z zapewnieniem kobietom w ciazy opieki
socjalnej, medyczng i prawneg oraz ochrony zdrowia psychicznego,

7) przygotowywanie projektdw decyzji o powotaniu osoby do pracy przy
zwalczaniu epidemii,

8) kompletowanie, kontrola i opracowywanie dokumentow osob ubiegajacych
sie¢ 0 skierowanie do zaktadow opiekunczo-leczniczych i pielegnacyjno-
leczniczych,

9) wspotpraca z Narodowym Funduszem Zdrowia,

10) wspotpraca z placéwkami i organizacjami realizujacymi zadania promoc;ji
zdrowia i oswiaty zdrowotne]

11) organizowanie informacji spoteczngl w sprawach dotyczacych ochrony
zdrowia,

12) wspodtpraca z samorzadami zawodowymi w zakresie ochrony zdrowia,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem rocznego harmonogramu
rozktadu godzin pracy aptek ogdlnodostepnych na terenie powiatul.



Rozdziat |11
Wydziat Spraw Kryzysowych, Spotecznych i Obywatelskich

8§21.

=

Praca wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.

2. W sktad Wydzialu Spraw Kryzysowych, Spotecznych i Obywatelskich
wchodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace sie przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Petnomocnik ds. Ochrony Informagji Nigjawnych KSO/T.I
2) Kancelaria Tgjna KSO/T.1I

3. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Nigawnych dalg ,petnomocnik
ochrony” w zakresie wykonywania merytorycznych zadan podlega
bezposrednio Staroscie”.

4. , Petnomocnikowi ochrony” podlega kancelaria tajna.

5. Wydziat realizuje zadania:

1) udzielanie pozwolen na przeprowadzenie zbidrki publiczngl na terenie
powiatu lub jego czesci oraz przyjmowanie do wiadomosci informacji o
wyniku zbiorki i sposobie zuzytkowania zebranych ofiar,

2)  powotywanie oraz przyjmowanie zawiadomien 0 natozeniu Swiadczen
osobistych i rzeczowych narzecz obronnosci kraju,

3) prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow ustaw o stosunku Panstwa
do kosciotow i zwiazkOw wyznaniowych oraz ustawy o gwarancjach wolnosci
sumieniai wyznania,

4) prowadzenie spraw wynikajacych z petnienia przez Starost¢ nadzoru nad
dziatalnoscia stowarzyszen,

5) przeprowadzanie czynnosci zwiazanych z wykonywaniem powszechnego
obowiazku stuzby wojskowej w tym prowadzenie spraw zwiazanych z
reklamowaniem 0sob od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowej oraz
wspotdziatania z organami w zakresie przeprowadzania poboru obywateli,

6) zarzadzanie na wniosek wojskowego komendanta  uzupelnien
doprowadzenia przez Policje do wskazaneg] jednostki wojskowe) o0soby
powotang do odbycia zasadniczej stuzby wojskowej w razie jg niestawienia
Sie bez uzasadniongj przyczyny,

7)  doreczanie kart powolania do odbycia ¢wiczen wojskowych

przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz czynnej

stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny w trybie
akcji kurierskig,



8)  tworzenie warunkOw organizacyjnych i technicznych planowania i
realizacji zadan obronnych,

9)  opracowywanie planbw i programow szkolenia obronnego, a takze
organizowanie szkolenia i prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,

10) opracowanie i uaktualnianie planu przygotowan stuzby zdrowia w
powiecie na potrzeby obronne,

11) realizowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z przygotowaniem stanowiska
kierowania starosty zapewnigjacego realizacj¢ zadan obronnych w wyzszych
stanach gotowosci obronnej panstwa,

12) opracowywanie i biezace uaktualnianie dokumentéw zapewnigjacych
sprawne wykonywanie zadan obronnych w stanie statej gotowosci obronnej
panstwa, w stanie obronnej gotowosci panstwa czasu kryzysu i w stanie
gotowosci obronngj panstwa czasu wojny,

13) wydawanie decyzji o wydaniu zwtok szkotom wyzszym oraz wydawanie
zezwolen na sprowadzanie zwilok i szczatkbw z obcego panstwa w
porozumieniu z wiasciwym inspektorem sanitarnym,

14) nadzor nad przestrzeganiem przepisow ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych,

15) kierowanie do pracy inwalidébw wojennych oraz wyrazanie zgody na
rozwiazanie z inwalida wojennym stosunku pracy,

16) prowadzenie spraw kombatantow i 0sob represjonowanych,

17) opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsiewzigé
przygotowawczych do prowadzenia akcji kurierskie,

18) w zakresie zarzadzania kryzysowego:

a) redlizacja zadan w systemie zarzadzania kryzysowego wynikaacych z
ustaw, aktéw wykonawczych oraz prawa migjscowego,

b) podegfmowanie doraznych akgji ratowniczych,

c) uruchamianie jednostek i oddziatdw wykorzystywanych w sytuacjach
kryzysowych,

d) uczestnictwo w strukturze powiadamiania ratunkowego,

€) prowadzenie spraw dotyczacych bezpieczenstwa (porzadkowego,
sanitarnego, weterynaryjnego, drogowego i budowlanego),
f) opracowywanie zakresie realizacja planu obrony cywilngj.

19) w zakresie ochrony danych osobowych:

a) zgtaszanie do rejestracji zbiorow danych osobowych,

b) zgtaszanie zmian w zbiorach juz zarejestrowanych,

c) kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych,

20) prowadzenie spraw dotyczacych wspOlpracy z  organizacjami
pozarzadowymi w tym organizacjami pozytku publicznego oraz
przygotowywanie programu wspotpracy.



6. W zakresie ochrony informacji nigjawnych realizacja zadan zamuje Si¢

» petnomocnik ochrony” przy pomocy kancelarii tajnej.

1) Do zakresu dziatania, Petnomocnika ochrony” nalezy:

a)  przeprowadzanie zwyktych postgpowan sprawdzajacych na pisemne
polecenie Starosty,

b) informowanie wiasciweg stuzby ochrony panstwa o fakcie wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa do poziomu ,poufne” oraz odmowy
wydania poswiadczenia do poziomu ,, poufne” i ,, zastrzezone”,

C) przechowywanie  akt  zakonczonych  zwyklych  postepowan
sprawdzajacych,

d)  prowadzenie wykazu stanowisk | prac zleconych oraz o0s6b
dopuszczonych do pracy lub stuzby na stanowiskach, z ktorymi moze
taczy¢ si¢ dostep do informagji niejawnych,

€) opracowanie planu postepowania z materiatami zawiergjacymi
infformacje nigjawne stanowiace tagemnice panstwowa W razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

f) opracowanie zasad ochrony informacji nigawnych oznaczonych
klauzula ,, zastrzezone”

g) powiadamianie wiasciwe] stuzby ochrony panstwa w przypadku
naruszenia przepisow o ochronie informacji nigawnych oznaczonych
klauzula ,, poufne” lub wyzsza,

h)  szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych.

2) W zakresie kancelarii tajnej:

a) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom posiadajacym
stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa,

b) prowadzenie kontroli postepowania z dokumentami zawiergjacymi
informacje niejawne, ktdre sa w dyspozycji pracownikow,

C) przyjmowanie rejestrowanie, przechowywanie, przekazywanie i wysytanie
dokumentéw zawiergjacych informacje nigjawne, oznaczone klauzula
»poufne”, , zastrzezone”,

d) prowadzenie rejestru dokumentéw:

- dziennika korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula , poufne”,
» Zastrzezone”,

- ksiazki doreczen przesytek migjscowych,

- dziennika ewidencji wykonanych dokumentéw oznaczonych klauzula
»poufne”, , zastrzezone”,

- wykazu przesytek nadanych,

- regjestru  teczek dokumentdw nigjawnych, dziennikbw i ksiazek
ewidencyjnych.



Rozdziat IV
Wydzial Komunikacji i Transportu

§22.

1. Praca wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.

2. W sktad Wydziatu Komunikacji i Transportu wchodza nastepujace komorki
organizacyjne postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
symbolami:

1) Oddziat rejestracji pojazdow — Km. |

2) Oddziat wydawania uprawnien do kierowania pojazdami - Km. 1l

3) Stanowisko ds.

- transportu drogowego

- zarzadzania ruchem na drogach

- nadzoru nad szkoleniem kierowcéw i kandydatéw na kierowcow

- nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow Km. Il

8§23.

Wydziat realizuje zadania:

1. W zakresie rejestracji pojazdow:

1) wydawanie decyzji o nadawaniu cech identyfikacyjnych pojazdu,

2) wydawanie dowoddw rejestracyjnych,

3) wydawanie kart pojazdow,

4) wydawanie nalepek kontrolnych,

5) wydawanie tablic rejestracyjnych,

6) wydawanie znakow legalizacyjnych,

7) wydawanie pozwolen czasowych,

8) wydawanie nalepek natablice tymczasowe,

9) wymiana oraz wydawanie wtérnikbw dokumentdw komunikacyjnych i
oznaczen pojazdow, wymienionych w pkt 2 — 8,

10) wydawanie decyzji w sprawie wyrejestrowania pojazdéw,

11) wydawanie decyzji 0 czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu,

12)  wydawanie skierowan na dodatkowe badania techniczne pojazdow,

13) zwracanie dowoddw rejestracyjnych zatrzymanych przez organy kontroli
ruchu drogowego i stacje kontroli pojazddow,

14) ewidencjonowanie zgtoszen sprzedazy pojazdow,



15) dokonywanie zastrzezen celnych, regjestrowych, komorniczych,
skarbowych w ewidencji pojazddw,

16) potwierdzanie zgodnosci danych pojazdéw,

17) sporzadzanie wykazow platnikow podatku od srodkdw transportowych,

18) sporzadzanie informacji o zarejestrowanych pojazdach na potrzeby Urzedu
Skarbowego,

19) sporzadzanie wykazow pojazdow sprowadzonych z Unii Europejskig).

2. W zakresie wydawania uprawnien do kierowania pojazdami:

1) wydawaniei zatrzymywanie praw jazdy,

2) cofaniei przywracanie uprawnien do kierowania pojazdami,

3) kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji oraz badania lekarskie,

4) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

5) wydawanie pozwolen do kierowania tramwajami,

6) wydawanie kart parkingowych osobom niepetnosprawnym.

3. W pozostatym zakresie:

1) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych,

2) wydawaniei cofanie zezwolen na wykorzystanie drég w sposob szczegdlny,

3) uzgadnianie warunkow przeprowadzania na drogach imprez,

4) wpisywanie do rejestru i wydawanie zaswiadczen, wykreslanie z regjestru
przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,

5) nadzoér nad stacjami kontroli pojazddw,

6) wydawanie i cofanie uprawnien do wykonywania badan technicznych
pojazdow,

7) wpisywanie do reestru i wydawanie zaswiadczen, wykreslanie
Z rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow,

8) wpisywanie kandydatbw na instruktorow do ewidencji instruktorow
| wydawanie im legitymagji instruktora,

9) skreslanie instruktorow z ewidencji,

10) nadzér nad szkoleniem kandydatéw na kierowcow,

11) wyznaczanie jednostek do usuwania pojazdow z drog,

12) wyznaczanie parkingdw strzezonych do umieszczania na nich pojazdow
usunietych z drog,

13) udzielanie i cofanie licencji na wykonywanie kraowego transportu
drogowego o0sdb,

14) udzielanie i cofanie licencji na wykonywanie kraowego transportu
drogowego rzeczy,

15) wydawanie i cofanie zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow
0s0b w krajowym transporcie drogowym,

16) wydawanie i cofanie zezwolen na wykonywanie regularnych specjalnych
przewozéw 0sdb w krajowym transporcie drogowym,



17) wydawanie zaswiadczen na krajowe przewozy drogowe 0s6b na potrzeby
wiasne,

18) wydawanie zaswiadczen na krajowe przewozy drogowe rzeczy na potrzeby
wiasne,

19) przeprowadzanie analiz sytuacji rynkowej w zakresie regularnego
przewozu osob,

20) uzgadnianie z marszatkiem wojewddztwa, wojtami, burmistrzem -
wydawania zezwolen na wykonywanie regularnego przewozu osob,

21) przeprowadzanie kontroli przedsicbiorcow wykonujacych transport
drogowy lub przewozy na potrzeby wiasne,

22) przygotowywanie testbw egzaminacyjnych do przeprowadzania
egzamindw z wiedzy obowiazujace przy wykonywaniu transportu drogowego
taksowka.

Rozdziat V
Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci

8§24.

1. Praca wydziatu kieruje Geodeta Powiatowy — Naczelnik Wydziatu przy
pomocy Zastepcy Naczelnika.

2. W sktad Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci wchodza
nastepujace komorki organizacyjne postugujace sie przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Gospodarki Nieruchomosciami GKN.I
2) Oddziat Ewidencji Gruntow GKN.II
3) Zespot ds. Koordynacji Usytuowania
Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu GKN.III
3. Do zadan Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci nalezy w
szczegblnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem |  obrotem

nieruchomosciami Skarbu Panstwa,

2) prowadzenie spraw dotyczacych pozyskiwania nieruchomosci narzecz Skarbu
Panstwa,

3) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci,

4) regulowanie stanéw formalno — prawnych nieruchomosci Skarbu Panstwa,
sktadanie wnioskow 0 wpisanie w ksiedze wieczystej prawa wiasnosci na
rzecz Skarbu Panstwa

5) prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem wieczystym nieruchomosci
Skarbu Panstwa,



6) prowadzenie spraw zwiagzanych z trwatym zarzadem nieruchomosci Skarbu
Panstwa,

7) zapewnienie wycen nieruchomosci Skarbu Panstwa,

8) naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego
zarzadu,

9) prowadzenie spraw zwiagzanych z przeksztatceniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wywilaszczeniem | ustalaniem
odszkodowan,

11) przekazywanie w zarzad organom wojskowym gruntow stanowiacych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa oraz przemowanie od nich nieruchomosci
zbednych,

12) udzielanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstania znacznej szkody,

13) przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa ha cele szczegolne,

14) kwalifikowanie mienia do wspdlnot gruntowych,

15) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu osdb uprawnionych we wspdlnocie
oraz wysokosci przystugujacych im udziatow,

16) przenoszenie wlasnosci dziatek siedliskowych i dziatek dozywotniego
uzytkowania bytych wiascicieli gospodarstw rolnych przekazanych na rzecz
Skarbu Panstwa za rente lub emeryture,

17) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

18) prowadzenie postgpowania scaleniowego lub wymiennego gruntow
rolnych,

19) prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja gruntow i budynkow:

- wprowadzanie zmian w rejestrach ewidencji gruntéw i budynkéw na
podstawie aktéw notarialnych, postanowien sadowych i prawomocnych
decyzji administracyjnych,

- wydawanie wypisow i wyrysow z map ewidencyjnych,

- wydawanie zaswiadczen o posiadaniu gospodarstw rolnych,

20) prace zwiazane z przeprowadzaniem kompleksowe modernizagi
ewidencji gruntow i zaktadania ewidencji budynkéw i lokali,

21) organizowanie i przeprowadzanie przetargdbw na prace geodezyjno —
kartograficzne oraz ich nadzér,

22) zawieranie umow z wykonawcami tych prac i organizowanie komisyjnych
odbiorow,

23) sporzadzanie zbiorczych wykazow danych objetych ewidencja gruntow,
budynkéw i lokali dla powiatu,

24)  wspodtpraca z gminami w zakresie przekazywania bazy danych osobowych
ewidencji gruntow,



25) wspotpraca z jednostkami prowadzacymi ewidencje wod i urzadzen
melioracji wodnych

26) wspolpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w
zakresie wydawania danych z ewidencji gruntow w formacie SWDE,

27) przedktadanie Skarbnikowi rocznego planu projektu oraz sprawozdania z
zadan gospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym,

28) rozliczanie wydatkowania srodkéw dotacji budzetowych,

29) prowadzenie spraw zwiazanych z pozyskiwaniem s$rodkow unijnych na
informacj¢ zasobu,

30) koordynacja uzgodnien projektowanych sieci zbrojeniaterenu,

31) wydawanie opinii w sprawie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu,

32) zakladaniei prowadzenie ewidencji sieci uzbrojeniaterenu.

Rozdziat VI
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne

8§25.

1. Dziatalnoscia  Powiatowego  Osrodka  Dokumentacji  Geodezyjnej
| Kartograficznej kieruje Kierownik.

2. Nadzor merytoryczny nad Powiatowym  Osrodkiem  Dokumentacji
Geodezyjng | Kartograficzng] sprawuje Geodeta Powiatowy.

3. Do zadan Powiatowego Osrodka  Dokumentacji  Geodezyjne]
i Kartograficznej nalezy w szczegdlnosci:

1) gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego,

2) biezaca aktualizacja zasobu,

3) archiwizacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego na cyfrowe nosniki
informacji,

4) przyjmowanie zgtoszen prac geodezyjnych i kartograficznych,

5) opracowywanie zgtoszen prac geodezyjnych i kartograficznych,

6) kontrola opracowan przyjmowanych do zasobu,

7) udostepnianie zasobu bazowego i uzytkowego, poprzez wglad do oryginatow
materiatow lub sprzedaz ich kopii na podstawie zgtoszen prac geodezyjnych i
kartograficznych oraz zamoOwien na materialy do wykonania prac
geodezyjnych i kartograficznych nie podlegajacych zgtoszeniu,

8) udostepnianie zasobu uzytkowego — wykonywanie i sprzedaz kopii map i
innych materiatdw na podstawie zamdéwien na mapy i informacje,



9) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad kraowego
systemu informagji o terenie.

Rozdziat VI
Wydziat Rolnictwa, Lesnictwai Ochrony Srodowiska

§26.
Praca wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.
§27.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczegolnosci:

1. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r Prawo
ochrony srodowiska Dz. U. Nr 62, poz. 627 z pozn. zm.

1) sporzadzanie dla Zarzadu Powiatu projektu powiatowego programu ochrony
srodowiska wraz z przeprowadzeniem procedury z udziatlem spoteczenstwa,
przygotowanie projektu uchwaty w sprawie jego zatwierdzenia, (art. 17 ust. 1
| 4 art. 34 ust. 1),

2) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie ewentualnego wprowadzenia
ograniczenia lub zakazu uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych ich
rodzajow na okreslonych zbiornikach powierzchniowych wod stojacych oraz
wodach ptynacych jezeli jest to konieczne do zapewnienia odpowiednich
warunkéw akustycznych na terenach przeznaczonych na cele rekreacyjno —
wypoczynkowe (art. 116 ust. 1),

3) przygotowywanie projektu uchwaly w sprawie ewentualnego tworzenia
obszaru ograniczonego uzytkowania (art., 135 ust. 3 3a),

4) przygotowywanie do dnia 15 stycznia projektu uchwaly w sprawie
zestawienia przychodow i wydatkéw powiatowego funduszu ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej nadany rok (art. 420),

5) przygotowywanie dla Zarzadu Powiatu opinii na temat gminnych programéw
ochrony srodowiska oraz ich aktualizacji (art. 17 ust. 2),

6) sporzadzanie co 2 lata dla Zarzadu Powiatu projekt raportu z wykonania
powiatowego programu ochrony srodowiska (art. 18 ust. 2),

7) udostepnianie znajdujacych si¢ w posiadaniu wydzialu informacji o
srodowisku i jego ochronie na zasadach okreslonych w art. 19-24 Pos (art. 19
ust. 6),

8) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach, o ktérych
mowa w art. 19 oraz zamieszczanie w nim danych, o ktérych mowa w art. 19
ust. 3 (art. 19 ust. 6),



9) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie udostepnienia informagcji o
srodowisku i jego ochronie (art. 20 ust. 2 pkt. 1),

10) wylaczanie na wniosek przekazujacego informacje o srodowisku i jego
ochronie danych o wartosci handlowej, w tym zwlaszcza danych
technologicznych o ile ich ujawnienie mogtoby pogorszy¢é pozycje
konkurencyjna przekazujacego (art. 20 ust. 2 pkt 2),

11) przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw srodowiska informacji o
prowadzonych w roku poprzednim postgpowaniach w sprawie ocen
oddziatywania na srodowisko (art. 24a ust. 1),

12) prowadzenie elektronicznej bazy danych uzyskanych w trakcie
prowadzenia badan monitoringowych (art. 30 ust. 2 pkt. 2),

13) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o0 zamieszczeniu w
publicznie dostepnym wykazie danych o wniosku o wydanie decyzji oraz o
mozliwosci sktadania uwag i wnioskéw w terminie 21 dni od daty podania do
publiczngl wiadomosci, wskazujac jednoczesnie migjsce ich sktadania oraz
infformacji o prowadzonym postgpowaniu dotyczacym transgenicznego
oddziatywania na srodowisko (art. 32 ust. 1 pkt 1, art. 60 ust. 1 pkt 1),

14) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o zamieszczeniu w
publicznie dostepnym wykazie danych o decyzjach wymagajacych udziatu
spoteczenstwa w trybie i na zasadach okreslonych w Dziale V (art. 32 ust.2),

15) przeprowadzanie procedury w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach w przypadku scalania, wymiany lub podziatu gruntéw (art.
46aust. 2 ust. 7 pkt. 2 art. 48 ust. 2),

16) przygotowywanie i wydawanie postanowien w sprawie ustalenia
obowiazku opracowania raportu oddziatywania inwestycji na srodowisko lub
0 odstapieniu od obowiazku opracowania raportu (art.51 ust. 3 pkt. 1),

17) przygotowywanie i wydawanie uzgodnien o0 srodowiskowych
uwarunkowaniach realizacji przedsiewzigcia (art. 48 ust. 2 pkt. 1),

18) przygotowywanie i wydawanie opinii dla programu ochrony powietrza dla
stref, w ktorych poziom cho¢by jednel substancji przekracza poziom
dopuszczalny powigkszony o margines tolerancji (art. 91 ust. 1),

19) przygotowywanie i wydawanie opinii dla planu dziatan krotkoterminowych
w przypadku ryzyka wystapienia przekroczen dopuszczalnych lub
alarmowych poziomow substancji w powietrzu w dangj strefie (art. 92 ust. 1),

20) przygotowywanie i przeprowadzenie rekultywacji terenu w przypadkach
gdy podmiot, ktory spowodowat zanieczyszczenie gleby lub ziemi abo
niekorzystne przeksztatcenie naturalnego uksztattowania terenu, nie dysponuje
prawami do powierzchni ziemi, pozwalagjacymi na je przeprowadzenie, lub
prawami do powierzchni ziemi pozwalajacymi na jg przeprowadzenie lub nie
mozna Wwszczaé postepowania egzekucyjnego dotyczacego obowiazku



rekultywacji albo egzekucja okazata si¢ bezskuteczna, lub zanieczyszczenie
gleby lub ziemi, albo niekorzystne przeksztatcenie naturalnego uksztattowania
terenu nastapito w wyniku kleski zywiotowsj, lub gdy z uwagi na zagrozenie
zycia lub zdrowia ludzi lub mozliwosci zaistnienia nieodwracalnych szkod w
srodowisku konieczne jest natychmiastowe jg dokonanie oraz okreslenie w
drodze decyzji zakresu sposobu oraz termin rozpoczecia i zakonczenia
rekultywacji (art. 102 ust. 4i 5 art. 108 ust. 1),

21) przygotowywanie i wydawanie decyzji okreslajacej obowiazek poniesienia
kosztow rekultywacji oraz ich wysokos¢ i sposob uiszczenia (art. 102 ust. 8),

22) przygotowywanie i wydanie dla podmiotow zobowigzanych do
rekultywacji decyzji okreslajacej zakres, sposdb, oraz termin zakonczenia
rekultywacji (art. 106 ust. 1i 2),

23) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie natozenia na podmiot
zobowiazany do rekultywacji obowiazku prowadzenia pomiarOw zawartosci
substancji w glebie lub ziemi (Art. 107 ust. 1
i 2),

24) prowadzenie monitoringu jakosci gleb i ziemi (art. 109 ust. 2),

25) prowadzenie i aktualizacjarejestru zawierajacego informacje o terenach, na
ktorych stwierdzono przekroczenie standardow jakosci gleby i ziemi (art.
110),

26) prowadzenie obserwacji oraz rejestrow terendw zagrozonych ruchami mas
ziemi oraz terendw, na ktérych wystepuja te ruchy (art. 110a),

27) ustalanie kolginosci prowadzenia rekultywacji zgodnie z powiatowym
programem ochrony srodowiska oraz prowadzenie rekultywacji na terenach
nie ujetych w programie w przypadku, gdy nieprzeprowadzenie rekultywagji
spowoduje pogorszenie stanu srodowiska w znacznych rozmiarach lub
zagrozenie zycia lub zdrowialudzi (art. 111),

28) wydawanie decyzji 0 dopuszczalnym poziomie hatasu (art. 115a ust. 1),

29) przygotowywanie i aktualizacja oceny stanu akustycznego srodowiska w
przypadkach okreslonych art. 117 Pos$ (art. 118 ust. 1, art. 120),

30) przygotowywanie projektu uchwaly w sprawie wyznaczenia obszarow
cichych w aglomeracji lub obszaréw cichych poza aglomeracja (art. 118, art.
118b),

31) sporzadzanie dla Zarzadu Powiatu projektu powiatowego programu
ochrony przed hatasem wraz z przeprowadzeniem procedury z udziatem
spoteczenstwa, przygotowanie projektu uchwaly w sprawie jego
zatwierdzenia, (art. 119),

32) przygotowywanie i wydanie decyzji ustalgjacej wysokos¢ odszkodowania,
W razie ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci w zwiazku z
ochrona zasobow srodowiska, (art. 131),



33) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie utworzenia obszaru
ograniczonego uzytkowania dla zaktadu, Ilub innego obiektu nie
wymienionego w art. 135 ust. 1 (art. 135 ust. 2),

34) przyjmowanie wynikow pomiaréw wielkosci emisji z instalacji (art. 149
ust. 1),

35) przygotowywanie 1 wydawanie decyzji w sprawie nalozenia na
prowadzacego instalacj¢ lub uzytkownika urzadzenia obowiazku prowadzenia
w okreslonym czasie dodatkowych pomiarow wielkosci emigi oraz
dodatkowych obowiazk6w zwiazanych z okresleniem zakresu, terminu,
formy, ukladu, wymaganych technik ich przeprowadzenia, jezeli z
przeprowadzonej kontroli wynika, ze nastapito przekroczenie standardow
emisyjnych z tg) instalacji lub urzadzenia (art. 150 ust. 1, 2 3),

36) przyjmowanie zgtoszen instalacji nie wymagajacych pozwolenia (art. 152
ust. 1),

37) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie wniesienia sprzeciwu
wobec przystapienia do eksploatacji instalacji, z ktorej emiga nie wymaga
pozwolenia (art. 152 ust. 4),

38) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie ustalenia wymagan w
zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktorej
emisa nie wymaga pozwolenia (art. 154 ust. 1),

39) przyjmowanie wynikow pomiaréw od zarzadcow drdg, linii kolejowych,
lotnisk (art. 177 ust. 1),

40) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie nalozenia na
zarzadzajacego droga, linia kolgjowa, lub portem dodatkowych pomiarow
substancji lub energii w $rodowisku wprowadzanych w zwiazku z
eksploatacja obiektow oraz natozenie obowiazku przedktadania dodatkowych
wynikow pomiaréw pozioméw substancji lub energii w srodowisku, jezeli
przeprowadzone kontrole substancji lub energii w srodowisku emitowane w
zwiazku z eksploatacja obiektu dowodza przekroczenia standardow jakosci
srodowiska (art. 178 ust. 1i 3),

41) przyjmowanie fragmentow map akustycznych obejmujacych powiat
wykonanych przez zarzadzajacych drogami, liniakolejowa lub lotniskiem (art.
179 ust. 4),

42) przygotowywanie i wydawanie pozwolen, o ktorych mowaw art. 181 ust. 1
pkt 1 do 4 Pos (art. 183 ust. 1) — ustalenie ogodline,

43) przygotowywanie i wydanie decyzji o odmowie wydania pozwolenia o
ktorym mowaw art. 181 ust. 1 pkt 1-4 (art. 186 ust. 1 —6),

44) ustalanie zabezpieczenia roszczen z tytulu wystapienia negatywnych
skutkéw w srodowisku w zwiazku z udzieleniem pozwolenia, o ktorym mowa
w art. 181 ust. 1 pkt 1-4 (art. 187),



45) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie przeniesienia praw i
obowiazkéw dotyczacych instalacji, lub odmowy przeniesienia praw i
obowiazkow (art. 189, art. 190, art. 191),

46) przygotowywanie | wydawanie decyzji w sprawie stwierdzenia
wygashigcia pozwolenia, o ktorym mowa w art. 183 ust. 1 Pos, na warunkach
okreslonych art. 193 Pos (art. 193 ust. 1),

47) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie cofnigcia lub
ograniczenia pozwolenia, o ktorym mowa w art. 183 ust 1 na warunkach
okreslonych art. 194, art. 195, art. 196 art. 197 art. 198 (art. 183 ust.2),

48) przygotowywanie oraz przeprowadzenie procedury z udziatem
spoteczenstwa w sprawie wydania, zmiany pozwolenia zintegrowanego (art.
201 do art. 219),

49) dokonywanie, co 5 lat analizy wydanych pozwolen zintegrowanych,

50) przygotowywanie i wydanie pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytow
do powietrza na warunkach okreslonych w art. 220 do 224 Pos,

51) przeprowadzanie postepowania kompensacyjnego w przypadku wydania
nowego pozwolenia na prowadzanie gazow lub pytdw na obszarach gdzie
zostaty przekroczone standardy jakosci powietrza na zasadach okreslonych
art. 227-229 Pos,

52) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie natozenia obowiazku
sporzadzenia | przedtozenia przegladu ekologicznego na warunkach
okreslonych art. 238 — 242 Pos,

53) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie natozenia obowiazku na
podmiot negatywnie oddziatujacy na srodowisko do ograniczenia
oddziatywania na $rodowisko, lub do przywrécenia srodowiska do stanu
wiasciwego aw przypadku braku mozliwosci natozenia takiego obowiazku do
uiszczenia na rzecz funduszu gminnego kwoty pienieznej odpowiadajace)
wysokosci szkody (art. 362),

54) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisdbw o ochronie
srodowiska w zakresie objetym wiasciwoscia Starosty (art. 379 ust. 1),

55) prowadzenie z upowaznienia Starosty kontroli przestrzegania i stosowania
przepisbw o ochronie srodowiska w zakresie objetym wiasciwoscia (art. 379
do 380),

56) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o
wykroczenia przeciw przepisom o ochronie srodowiska (art. 79 ust . 4),

2. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. o
odpadach /Dz. U. Nr 62, poz. 628 z p6zn. zm./.

1) przygotowywanie dla Zarzadu Powiatu opinii na temat wojewddzkich,
gminnych programow gospodarki odpadami (art. 14 ust 7, pkt 2),

2) przygotowywanie dla Zarzadu Powiatu sprawozdania z realizagi



powiatowego planu gospodarki odpadami (art. 14 ust. 12b pkt 3),

3) przygotowywanie dla Zarzadu Powiatu aktualizacji powiatowego planu
gospodarki odpadami (art. 14 ust. 14),

4) przygotowywanie i wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow (art. 17
ust. 2),

5) przyjmowanie informacji od wytworcow odpaddéw powstatych w wyniku
powaznej awarii lub powazng awarii przemystowej o wytworzonych
odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami (art.
17aust. 1),

6) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie natozenia obowigzku
gospodarowania odpadami pochodzacymi z wypadku na sprawce wypadku w
przypadku wystapienia zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi lub ze wzgledu na
wazny interes ochrony srodowiska (art. 17b ust.1),

7) gospodarowanie odpadami w wypadkach okreslonych art. 17b ust 4 pkt 1-2,

8) przygotowywanie whnioskow do WFOSIGW w sprawie pokrycia srodkéw w
przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy wypadku albo bezskuteczne
egzekucji wobec sprawcy kosztow gospodarowania odpadami z wypadkow
(art. 17b ust. 5),

9) przygotowywanie i wydawanie decyzji o odmowie wydania pozwolenia na
wytwarzanie opadow (art. 18 ust. 3),

10) przygotowywanie i wydawanie decyzji - zatwierdzgjace program
gospodarki odpadami niebezpiecznymi (art. 19 ust. 2 pkt. 2),

11) przygotowywanie i wydawanie decyzji 0 odmowie zatwierdzenia programu
gospodarki odpadami niebezpiecznymi (art. 22 ust.1),

12) przygotowywanie i wydawanie postanowien w sprawie wezwania do
niezwtocznego zaniechania naruszen w przypadku, gdy wytwoérca odpadéw
narusza przepisy ustawy lub dziata niezgodnie z wydana decyzja
zatwierdzajaca program gospodarki odpadami, informacja na temat
wytwarzanych odpadow (art. 23 ust. 1, art. 24 ust.7),

13) przygotowywanie i wydawanie decyzji o0 wstrzymaniu dziatalnosci
wytworcy odpaddw naruszajacego przepis prawa lub dziatajacego niezgodnie
z decyzja zatwierdzajaca program gospodarki odpadami, informacja na temat
wytwarzanych odpadow (art. 23 ust. 2, art. 24 ust. 8),

14) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania nimi przez wytworcoéw nie prowadzacych instalacji (24 ust. 2
pkt 2),

15) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie wniesienia sprzeciwu w
stosunku do ztozongj informacji o wytwarzanych odpadach (art. 24 ust. 5),

16) przygotowywanie i wydawanie decyzji wzywajace] wytworce odpadow do
przedtozenia wniosku 0 zatwierdzenie programu gospodarki odpadami



niebezpiecznymi w przypadku stwierdzenia na podstawie przediozone
informacji, ze rodzaj lub ilos¢ odpadébw moze powodowaé zagrozenie dla
zycia, zdrowia ludzi lub srodowiska (art. 24 ust. 6),

17) przygotowywanie i wydawanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w
zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpaddw (art. 26 ust.3 pkt 2),

18) przygotowywanie i wydawanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w
zakresie zbierania lub transportu odpaddw (art. 28 ust. 2),

19) przygotowywanie i wydawanie decyzji o odmowie wydania zezwolenia na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania,
transportu lub zbierania (art. 29 ust. 1),

20) przygotowywanie i wydawanie decyzji o odmowie wydania zezwolenia na
prowadzanie dziatalnosci w zakresie termicznego przeksztatcania odpaddw
lub skitadowania odpaddéw, jezeli kierownik spalarni lub kierownik
sktadowiska odpadow nie posiadaja swiadectwa stwierdzajacego kwalifikacje
w zakresie gospodarowania odpadami (art. 29 ust. 2),

21) przygotowywanie i wydawanie postanowien w sprawie wezwania
posiadacza odpaddw, ktory uzyskat zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w
zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierania lub transportu, do
niezwtocznego zaniechania naruszen w przypadku, gdy narusza przepisy
ustawy lub dziata niezgodnie z wydanym zezwoleniem (art.30 ust. 1),

22) przygotowywanie i wydawanie decyzji o cofnicciu zezwolenia bez
odszkodowania w przypadku, gdy posiadacz opaddéw (art. 30 ust. 1) mimo
wezwania nadal narusza przepisy ustawy lub dziata niezgodnie z wydanym
zezwoleniem (art. 30 ust.2),

23) prowadzenie rejestru posiadaczy odpaddw, ktorzy sa zwolnieni z
obowigzku uzyskania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiana odpadow (art. 33 ust. 5),

24) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie skreslenia z reestru
posiadacza odpadOw prowadzacego dziatalnos¢ w zakresie zbierania,
transportu, odzysku lub unieszkodliwiana odpaddw (art. 33 ust. 5ai 5b),

25) przygotowywanie i wydawanie decyzji w Sprawie ustanowienia
zabezpieczenia z tytutu wystapienia negatywnych skutkow w srodowisku (art.
35 ust.1),

26) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie zatwierdzania instrukcji
eksploatacji sktadowiska odpadow (art. 53 ust.3 pkt 2),

27) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie odmowy zatwierdzenia
instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadow (art. 53 ust.5),

28) przygotowywanie i wydawanie decyzji w Sprawie przeniesienia
zatwierdzongj instrukcji eksploatacyjnej sktadowiska na nowy podmiot (art.
53 ust. 6),



29) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie wyrazenia zgody na
zamkniecie sktadowiska odpaddw lub wydzielongj jego czesci (art. 54 ust. 2
pkt 2),

30) przekazywanie kopii wydanych decyzji, zezwolen, przyjetych informacji
wiasciwym organom (art. 18 ust. 4, art. 19 ust. 6, art. 22 ust. 2, art. 24 ust.9,
art. 26 ust. 7, art. 28 ust. 7 art. 29 ust. 2, art. 30 ust. 2),

3. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o
organizacji hodowli i rozrodzie zwierzat gospodarskich. tj. /Dz. U. z 2002r.,
Nr 207 poz. 1762 z p6zn zm./.

1) przygotowywanie i wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktora do
rozrodu naturalnego po zasiegnigciu opinii  regionalnych organizagji
hodowcow (art. 23 ust. 2).

4. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 18 lipca 2001r. Prawo
wodne /tj. Dz. U. z 2005 Nr 239 poz. 2019 z p6zn. zm./.

1) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie mozliwosci wprowadzenia
powszechnego korzystania z wod powierzchniowych innych niz wody
powierzchniowe publiczne (art. 35 ust . 1),

2) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie ustalenia linii brzegu dla wod,
Z wylaczeniem wod granicznych, srodladowych drég wodnych oraz morskich
wod wewnetrznych (art. 15 ust. 1 pkt 3),

3) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie ustanowienia strefy ujecia
wody, obejmujaca wylacznie teren ochrony bezposredniej, w przypadku, gdy
organem wiasciwym do wydania pozwolenia wodnoprawnego jest Starosta
(art. 58 ust. 5),

4) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie ustalenia szczegétowego
zakresu i terminu utrzymania urzadzen wodnych szczegétowych w przypadku,
gdy organem wilasciwym do wydania pozwolenia wodnoprawnego jest
Starosta (art. 77 ust. 2),

5) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie usuniecia drzew i krzewow z
watow przeciwpowodziowych oraz z terenow w odlegtosci mnigjszej niz 3 m
od stopy watu (art. 85 ust. 4),

6) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie natozenia obowigzku
przywrocenia stanu poprzedniego w przypadku wykonania na wale
przeciwpowodziowym lub w jego poblizu, albo na obszarze bezposredniego
zagrozenia powodzia, robét lub innych czynnosci ktére moga utrudniaé
ochrone przed powodzia, a nie zostaty objete decyzja o ktorej mowa w art. 83
ust. 2 pkt 1 [ub art. 85 ust. 3 (art. 86 ust. 1),

7) przygotowywanie i wydanie pozwolenia wodnoprawnego, z zastrzezeniem
przypadkow okreslonych w art. 104 ust. 2, kiedy organem wiasciwym do
wydania pozwolenia wodnoprawnego jest wojewoda (art. 140 ust. 1),



8) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie stwierdzenia wygasniccia,
cofnigcia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego a takze o
przeniesieniu prawa wiasnosci urzadzenia wodnego na wiasnos¢ wiasciciela
wody w przypadkach, gdy organem wiasciwym do wydania pozwolenia
wodnoprawnego jest Starosta (art. 140 ust. 3),

9) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie wezwania zakladu do
usunigcia w okreslonym terminie zaniedban w zakresie gospodarki wodnej, w
wyniku, ktérych moze powsta¢ stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo
zwierzat badz $rodowisku w przypadkach, gdy organem wiasciwym do
wydania pozwolenia wodnoprawnego jest Starosta (art. 162 ust. 2),

10) przygotowywanie i wydanie decyzji w sSprawie orzeczenia 0
unieruchomieniu zaktadu lub jego czesci do czasu usuni¢cia zaniedban a
ktorych mowa w art. 162 jezeli nie zostaly one usunigte w wyznaczonym
terminie (art. 162 ust. 2),

11) przygotowywanie i wydanie decyzji w porozumieniu z dyrektorem
regionalnego zarzadu gospodarki wodnej w sprawie wyrazenia zgody na
podjecie wstrzymane dziatalnosci zaktadu po stwierdzeniu, ze zaniedbania, o
ktorych mowaw art. 162 zostaty usuniete (art. 162 ust. 3),

12) przygotowywanie i wydanie decyzji administracyjneg w Sprawie
zatwierdzenia, poprawienia, odmowy zatwierdzenia statutu spotki wodnej (art.
165 ust. 3),

13) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie wprowadzenia zmian, lub
odmowie wprowadzenia zmian w statucie spotki wodnej (art. 165 ust. 6),

14) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie wiaczenia zaktadu do
spotki wodnej (art. 168),

15) zwracanie uwagi organom spotki wodnegj na koniecznos¢ podwyzszenia
wysokosci sktadek i innych swiadczen na rzecz spotki w przypadku gdy
uchwalone przez spOtke wodna zajmujaca Sie utrzymaniem urzadzen
melioracji wodnych szczegétowych sktadki i inne $wiadczenia nie wystarczaja
na wykonanie przewidzianych na dany rok zadan statutowych (art. 170 ust. 3),

16) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie ustalenia wysokosci i
rodzaju swiadczen dla o0sdb nie bedacych cztonkami spotki  wodne)
odnoszacych korzysci z urzadzen spotki lub przyczynigacych si¢ do
zanieczyszczenia wody, dla ktorej ochrony spoétka zostata ustanowiona (art.
171 ust. 2),

17) sprawowanie nadzory i kontroli nad dziatalnoscia spétek wodnych (art.
178),

18) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie 0 orzeczeniu niewaznosci w
catosci lub w czesci uchwat spétki wodnej, sprzecznych z prawem lub
statutem spotki (art. 179 ust. 2),



19) przygotowywanie i przeprowadzenie postepowaniaw sprawie stwierdzenia
niewaznosci i wstrzymania wykonania uchwaty sprzecznych z prawem lub
statutem spotki wodnej (art. 179 ust. 3),

20) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie rozwiazania zarzadu spoiki
wodng i wyznaczenia osoby pelniace jg funkcje w przypadku
powtarzajacego Sie naruszania prawa lub statutu spotki przez zarzad (ar. 180
ust. 1),

21) przygotowywanie | wydanie decyzji 0 ustanowieniu zarzadu
komisarycznego w przypadku gdy walne zebranie cztonkéw spétki nie dokona
wyboru nowego zarzadu (art. 180 ust. 3),

22) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie rozwiazania spotki wodnej
w przypadkach okreslonych art. 181 ust. 2,

23) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie wyznaczenia likwidatora
spotki wodngj w przypadku rozwiazania spotki wodnej na podstawie art. 181
ust. 2 (art. 182 ust. 3),

24) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie ustalenia wysokoscCi
wynagrodzenia dla likwidatora spotki wodngj (art. 182 ust. 2),

25) sktadanie wniosku o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego (art.
184),

26) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie ustalenia wysokosci
odszkodowania w przypadku, gdy jest organem wiasciwym do wydania
pozwolenia wodnoprawnego, a szkoda jest nastepstwem pozwolenia
wodnoprawnego (art. 186 ust. 3).

5. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r., o
ochronie przyrody /Dz. U. z 2004r. Nr 92 poz.880 z p6zn. zm./.

1) przygotowywanie opinii dotyczacych projektow rozporzadzen w sprawie
utworzenia, powickszenia, zmnigjszenia, lub likwidacji parku narodowego
(art. 10 ust.2),

2) prowadzenie i aktualizacja rejestru zwierzat nalezacych do gatunkow
podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisbw prawa Unii
Europejskigl, w imieniu Starosty wydaje zaswiadczenia potwierdzajace
wpisanie do regjestru (art.64, ust. 31 8),

3) przygotowywanie i wydawanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewow z
nieruchomosci w odniesieniu do nieruchomosci bedacych wiasnoscia gminy
(art. 90).

6. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 4 lutego 1994 r., Prawo
geologicznei gérnicze jt /Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947 z p6zn. zm./

1) przygotowywanie i wydawanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i
wydobywanie kopalin pospolitych pod warunkiem, ze: obszar prowadzonej
dziatalnosci nie przekracza 2 ha, roczne wydobycie kopalin nie przekracza



20.000 m® i dzialalno$¢ bedzie prowadzona bez uzycia materiatéw
wybuchowych (art. 16 ust. 2a),

2) przygotowywanie i ustalanie zabezpieczenia roszczen mogacych powstac
wskutek dziatalnosci objete) koncesgja (art. 17 ust. 2),

3) przygotowywanie i wydanie postanowienia w Sprawie natozenia na
whnioskodawce obowiazku przedstawienia danych okreslajacych stan prawny
nieruchomosci objetych wptywami zamierzongj dziatalnosci a w przypadku
nieruchomosci o nieuregulowanym stanie prawnym — danych z ewidencji
gruntow i budynkow a takze ztozenia kopii wniosku koncesyjnego wraz z
zatagcznikami (art. 18 ust. 3),

4) przygotowywanie i wydanie postanowienia w sprawie przedtozenia
dokumentacji geologiczng w przypadku ubiegania si¢ o koncesie na
wydobywanie kopaliny pospolitej (art. 20 ust. 4),

5) wyznaczanie granic obszaru i terenu gorniczego (art. 25 ust. 2),

6) przygotowywanie i wydanie decyzji w sprawie zmiany koncesji w zakresie
dotyczacym granic terenu gorniczego, jezeli rzeczywiste szkodliwe wplywy
robo6t goérniczych zaktadu gérniczego przekrocza granice okreslone w koncesji
terenu gorniczego (art. 25 ust. 3),

7) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie zwolnienia podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 koncese na wydobywanie kopalin pospolitych z
niektorych wymagan koncegji (art. 26),

8) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie przeniesienia koncesji na
inny podmiot (art. 26a ust. 1),

9) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie zmiany warunkow
zabezpieczenia roszczen, ktore moga powstac w zwiazku z dziatalnoscia
objeta koncesgja (art. 26 a ust. 3),

10) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie wygasnigcia koncesji,
ustalenie zakresu i sposobu wykonania obowiazkéw dotyczacych ochrony
srodowiska oraz obowiazkOw zwiazanych z likwidacja zaktadu gorniczego w
przypadku cofnigciu lub stwierdzenia wygasnigcia koncesji, okreslenie
terminu wygasnigcia zabezpieczenia roszczen mogacych powstac w zwiazku z
dziatalnoscia objeta koncesja (art. 28 ust. 1i 2 art. 29 ust. 21 3)

11) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie cofnigcia koncesji bez
odszkodowania w razie ogtoszenia upadtosci przedsiebiorcy (art. 28 ust. 1a),
12) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu
prac geologicznych, ktérych wykonanie nie wymaga koncegji (art. 33 ust. 1),
13) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie nakazania za
wynagrodzeniem podmiotom wykonujacym prace geologiczne wykonania

dodatkowych prac geologicznych (art. 36),



14) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie zmiany kryteriow
bilansowosci (art. 14 ust. 4),

15) przyjmowanie dokumentacji geologiczng a przypadku dokumentacja nie
odpowiada wymogom okreslonym w przepisach prawa przygotowuje i wydaje
decyzje w sprawie uzupelnienia lub poprawienia dokumentacji (art. 45 ust.
1a),

16) gromadzenie informacji i probek uzyskanych w wyniku prowadzenia prac
geologicznych (art. 45 ust . 2),

17) okreslanie na podstawie wilasnych ustalen wysokosci — oplaty
eksploatacyjng w przypadkach niewniesienia przez przedsicbiorce oplaty lub
nieztozenia informacji albo ztozenia informacji nasuwajacej zastrzezenia (art.
84 ust. 10),

18) ustalanie wysokosci oplaty za dziatalnos¢ inng niz wydobywanie kopalin
oraz terminu i sposobu ich wnoszenia (art. 85 ust. 2),

19) przygotowywanie i wydawanie decyzji ustalajacej oplate eksploatacyjna w
razie wydobywania kopaliny bez wymaganej koncegji (art. 85 a ust. 2 lit b),
20) przygotowywanie i wydawanie decyzji ustalgjacel oplate za prowadzenie
dziatalnosci inngj niz wydobywanie bez wymaganej koncesji (art. 85 a ust. 4

pkt 1 lit a),

21) przygotowywanie i wydawanie decyzje w Sprawie wstrzymania
dziatalnosci w razie stwierdzenia wykonywania dziatalnosci bez wymaganej
koncesji, bez zatwierdzonego projektu prac geologicznych lub niezgodnie z
koncesja albo zatwierdzonym projektem (art. 104 a ust. 1 pkt 1)

7. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r., o
lasach tj. /Dz. U. z 2000 r., Nr 56, poz. 679 z p6zn. zm.

1) sprawowanie w imieniu Starosty nadzoru nad gospodarka lesna w lasach nie
stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa w zakresie nie zastrzezonym do
kompetencji wojewody (art. 5 ust. 1 pkt 1),

2) przygotowywanie i wydawanie decyzji okreslagjacej zadania wiascicieli lasow
w zakresie zapewnienia powszechng ochrony lasow w przypadku
niewykonania obowiazkow ksztattowania rownowagi w ekosystemie lesnym,
podnoszenia naturalng) odpornosci drzewostanéw (art. 9 ust. 2),

3) przygotowywanie i wydawanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw
zabiegbw zwalczajacych i ochronnych w lasach nie stanowiacych wiasnosci
Skarbu Panstw, gdy wystapia w nich organizmy szkodliwe w stopniu
grozacym trwatosci tych lasow (art. 10 ust .1),

4) prowadzenie spraw dotyczacych przyznania srodkéw z budzetu panstwa na
finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu w lasach nie
stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa w przypadku braku mozliwosci
ustalenia sprawcy szkody powstatej w wyniku: oddziatywania pytdw lub



gazOw  przemystowych, pozarow lub inne Kklesk  zywiotowych
spowodowanych czynnikami abiotycznymi, a zagrazgjacymi trwatosci lasu
(art. 12 ust. 2 pkt. 2),

5) przygotowywanie i wydawanie decyzji o przyznaniu dotacji dla osob
fizycznych (wiascicieli lub uzytkownikdw wieczystych) na czesciowe lub
catkowite pokrycie kosztow zalesienia gruntdw okreslonych miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego lub decyzja o warunkach zabudowy
| zagospodarowaniaterenu (art. 14 ust. 5),

6) dokonywanie czynnosci cechowania drewna oraz wydawanie dokumentu
stwierdzajacego legalnos¢ pozyskania drewna w lasach nie stanowiacych
wlasnosci Skarbu Panstwa (art. 14 a ust. 3),

7) skladanie w uzgodnieniu z wiascicielem gruntu do wojewody z wnioskiem o
uznanie lasu nie stanowiacego wiasnosci skarbu za ochronny lub pozbawienie
go tego charakteru (art. 16 ust. 1a),

8) przygotowywanie i wydawanie decyzji okreslajacych zadania z zakresu
gospodarki lesngj dla lasow rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, nie
stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa (art. 19 ust. 3),

9) przygotowywanie i przeprowadzenie procedur dotyczacych zlecanie
wykonania uproszczonego planu urzadzania lasow nie stanowiacych
wlasnosci Skarbu Panstwa i rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych do tych
plandw po ich wykonaniu (art. 21 ust. 1 pkt. 2, ust. 5),

10) przygotowywanie i przeprowadzenie procedury zwiazanych z zleceniem
przeprowadzenia inwentaryzacji standw lasow rozdrobnionych do 10 ha nie
stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa (art. 21 ust. 2),

11) prowadzenie nadzoru wykonywania zadan okreslonych w uproszczonych
planach urzadzania lasdow, dla lasdw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu
Panstwa (art. 22 ust. 5),

12) przygotowywanie i  przeprowadzenie procedur zwiazanych z
sporzadzeniem aneksdw do uproszczonych planéw urzadzania lasu (art. 23
ust. 1),

13) przygotowywanie i wydawanie decyzji na pozyskanie drewna niezgodnie z
uproszczonym planem urzadzania lasu, lub decyzja z zakresu gospodarki
lesng (art. 23 ust. 4),

14) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie dla wiascicieli lasu nie
stanowiacego wiasnosci Skarbu Panstwa, ktorzy nie wykonuja swoich
obowiazkéw albo nie wykonuja zadan zawartych w uproszczonym planie
urzadzanialasu lub decyzji z zakresu gospodarki lesngj (art. 24),

15) przygotowywanie wniosku 0 przekazanie przez Lasy Panstwowe
nieprzydatnych im gruntdw, budynkéw i budowli w uzytkowanie wieczyste



osobie prawng lub uzytkowanie inng jednostce organizacyjng nie
posiadajacej osobowosci prawnegj (art. 38 d),

16) przygotowywanie i wydawanie nadlesnictwom opinii w zakresie rocznego
planu zalesienia gruntdw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa (art. 58
ust. 4).

8. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawa z dnia 27 marca 2003 r., o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym Dz. U. z 2003r., Nr 80 poz.
717

1) przygotowywanie i wydawanie uzgodnien decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowaniaterenu (art. 53 ust. 4 pkt 6).

9. Prowadzenie spraw wynikagacych z ustawy z dnia 3 lutego 1995 r., o ochronie
gruntow rolnych i lesnych /j.t. Dz. U. z 2004r., Nr 121 poz. 1266 z p6zn. zm./

1) przygotowywanie i wydawanie zezwolen na wytaczenie z produkcji uzytkow
rolnych wytworzonych z gleb pochodzenia mineralnego, zaliczanych do klas
[, I, Il, Illa Illb, oraz uzytkéw rolnych klas 1V, IVa Vb, V i VI
wytworzonych z gleb pochodzenia organicznego, a takze gruntow, o ktérych
mowaw art. 2 ust. 1 pkt 2 — 10, oraz gruntow lesnych, przeznaczonych na cele
nierolnicze i nielesne (art. 11 ust. 1),

2) okreslanie obowiazkdw zwiazanych z wytaczeniem gruntow z produkcji (art.
11),

3) nakladanie obowiazku zdjecia oraz wykorzystania na cele poprawy wartosci
uzytkowej gruntow pruchnicznej warstwy gleby z gruntdw rolnych klas I, 1,
[la, 1b, 111, 1IVa, IVb, oraz z torfowisk (art. 14 ust. 1),

4) nakazywanie zalesienia, zakrzewienia gruntow lub zatozenia trwatych
uzytkow zielonych dla zapobiegania degradacji gleb (art. 15 ust. 2),

5) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie przedkazywania praw i
obowiazkéw wynikagjacych z wczesnigf wydanych decyzji — w przypadku
zmiany osoby zobowiazanej do rekultywacji gruntow (art. 20 ust. 6),

6) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie rekultywacji gruntow
rolnych i leSnych (art. 22 ust. 3),

7) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie ustalenia oplaty za
niezgodne z ustawa wyltaczenie gruntu z produkgji (art. 28 ust. 1),

8) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie naliczenia oplaty za nie
zakonczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych w terminie (art. 28 ust. 4),

9) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie ustalenia optaty na rzecz
Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych lub Fundusz Lesny za niewykonanie
obowiazku rekultywacji gruntow zdewastowanych (art. 28 ust. 4),

10) prowadzenie sprawozdawczosci w sprawach ochrony gruntéw rolnych (art.
33).

10.Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 8 czerwca 2001 r., o



przeznaczeniu gruntow do zalesienia /Dz. U. z 2001 r., Nr 73, poz. 764 z
pozn. zm./

1) przygotowywanie i sktadanie wnioskow na srodki finansowe na wyptaty
ekwiwalentow naleznych wiascicielom gruntéw rolnych za wytaczenie tych
gruntow z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych,

2) dokonywanie oceny udatnosci upraw.

11.Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r.,
Prawo towieckie /tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 42, poz. 372 z pézn. zm./

1) przygotowywanie i wydawanie zezwolen na chwytanie i przetrzymywanie
zwierzat poza polowaniami i odtowami (art. 9 ust. 2),

2) przygotowywanie i wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowl¢ chartéw
rasowych lub ich mieszancéw (art. 10),

3) prowadzenie spraw 2zwiagzanych z wydzierzawianiem polnych obwodow
towieckich na wniosek Polskiego Zwiazku Lowieckiego (art. 29 ust. 1 pkt 2),

4) przygotowywanie i wydawanie zezwolen na odtow lub odstrzat redukcyjny
zwierzyny w przypadkach zagrozenia prawidtowego funkcjonowania
obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej (art. 45 ust. 3).

12.Prowadzenie sprawy wynikgacych z ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r., o
rybactwie srodladowym /tj. Dz. U. z 1999 r., Nr 66, poz. 750 z pdzn. zm./

1) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego (art. 7 ust. 5),

2) przygotowywanie i wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi
rybackimi narzedziami potowowymi wigce] niz potowy szerokosci tozyska
wody ptynacej nie zaliczanej do srodladowych wod zeglownych (art. 17 a ust.
1li2),

3) prowadzenie i aktualizacja rejestracja sprzetu plywajacego stuzacego do
potowu ryb (art. 20 ust. 3),

4) przygotowywanie projektu uchwaly o powolaniu Spoteczng Strazy
Rybackiegj. lub o wyrazeniu zgody na powolanie Spoteczng) Strazy Rybackie)
przez organizacje spoteczne, lub uprawnionych od rybactwa (art. 24 ust. 1).

13.Prowadzenie spraw wynikgacych z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r., o
ochronie zwierzat /tj. Dz. U. 2003 r., Nr 106, poz. 1002 z pézn. zm./

1) wspotdziatanie z samorzadem lekarsko-weterynaryjnym oraz z innymi
instytucjami i organizacjami spotecznymi, ktérych statutowym celem
dziatania jest ochrona zwierzat (art.3).

14.Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 28 marca 2003r., o
transporcie kolgjowym /Dz. U. z 2003r. Nr 86, poz. 789 z p6zn. zm./

1) wydawanie decyzji ha wniosek zarzadu kolei o usunieciu drzew lub krzewow
w przypadku, drzew lub krzewow utrudnigjacych widocznos¢ sygnatéw i
pociagobw lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujacych zaspy
sniezne (art. 56).



15.Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 20 stycznia 2005r., o
recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacji /Dz. U. z 2005r., Nr 25 poz.
202 z pozn. zm./

1) przygotowywanie i wydawanie decyzji zezwalajace na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zbieranie odpaddéw przedsiebiorcy prowadzacemu
punkt zbierania pojazdéw (art. 39 ust. 1),

2) przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie cofniecia bez
odszkodowania decyzji zezwalajacej na prowadzenie dziatalnosci w sprawie
zbierania odpadéw w przypadku poswiadczenia nieprawdy w zaswiadczeniu o
demontazu pojazdu lub zaswiadczeniu o przyjeciu niekompletnego pojazdu
(art. 39 ust. 2),

3) przygotowywanie | wydawanie postanowien W Sprawie wezwania
prowadzacego punkt zbierania pojazdow do niezwlocznego zaniechania
naruszania ustawy (art. 39 ust. 4),

4) przygotowywanie i wydawanie decyzji o0 cofnieciu zezwolenia bez
odszkodowania w przypadku, gdy prowadzacy punkt zbierania pojazdow
mimo wezwania nadal narusza przepisy ustawy (art. 39 ust.5), cofnigcie
zezwolenia skutkuje wstrzymaniem dziatalnosci objete] tym zezwoleniem (art.
39 ust. 6).

16.Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005r., 0 zuzytym
sprzecie elektrycznym i elektronicznym /Dz. U. Z 2005r. Nr 180 poz. 1495/

1) przygotowywanie i wydawanie decyzji zezwalajace na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zbieranie odpaddw na zasadach okreslonych w ustawie
0 odpadach przedsigbiorcy prowadzacemu punkt zbierania zuzytego sprzetu
(art. 8 ust. 2 pkt 2 lit €),

2) przygotowywanie i wydawanie decyzji zezwalajace na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie wytwarzania odpaddéw na zasadach okreslonych w
ustawie o odpadach przedsigbiorcy prowadzacemu punkt zbierania zuzytego
sprzetu (art. 8 ust. 3 pkt 2 lit g art. 47 i 48).

17.Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 22 grudnia 2004r., o handlu
uprawnieniami do emisji do powietrza gazow cieplarnianych i innych
substancji /Dz. U. Z 2004r. Nr 281 poz. 2784/

1) przygotowywanie i wydawanie zezwolen dla wiascicieli instalacji objetych
systemem handlu uprawnieniami do emigji (art. 33),

2) przygotowywanie i wydawanie zezwolen na zakup dodatkowych uprawnien
do emisji z rezerwy w przypadku nabycia tytutu prawnego do instalacji nie
objetg) systemem, ktéra zostanie zlikwidowana (art. 37 ust. 1),

3) przygotowywanie i wydawanie zezwolen w przypadku podziatu instalacji
pomigdzy dwa lub wigcg podmioty w przypadku, gdy powstate instalacje
beda obj¢te systemem handlu uprawnieniami do emigji (art. 39 ust. 1).



18.Prowadzenie spraw wynikgacych z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r., o
izbach rolniczych /tj Dz. U. 2002r. Nr 101, poz. 927 z p6zn. zm./

1) przygotowywanie projektow uchwat na wniosek izby rolniczej w zakresie
dotyczacym rolnictwa, rozwoju wsi i rynkow rolnych (art. 5 ust. 1 pkt 2 art.
5a).

Rozdziat VI
Wydzial Budownictwa i Architektury

§28.
Praca wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika Wydziatu.
§29.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. z zakresu administracji architektoniczno — budowlang wynikajacej z ustawy
Prawo budowlane:

1) przygotowywanie i wydawanie decyzji pozwolen na budowe,

2) przygotowywanie i wydawanie decyzji pozwolen narozbiorke,

3) przygotowywanie | wydawanie decyzji o0 zatwierdzeniu projektu
budowlanego,
4) przygotowywanie i wydawanie decyzji stwierdzajacych wygasniccie

pozwolenia na budowe,

5) przygotowywanie i wydawanie decyzji o zmianie decyzji pozwolenia na
budowe,

6) przygotowywanie i wydawanie decyzji o przeniesieniu decyzji pozwolenia na
budowe na inny podmiot,

7) przygotowywanie i wydawanie decyzji o niezbednosci wejscia na teren
sasiednigj nieruchomosci,

8) przygotowywanie i wydawanie postanowien w sprawach odstepstw od
przepisbw techniczno — budowlanych (na podstawie upowaznienia
wiasciwego ministra do udzielenia zgody na odstepstwo od przepiséw
techniczno — budowlanych),

9) przyjmowanie zgtoszen zamiaru wykonania robét budowlanych, budowy lub
rozbioérki obiektu budowlanego,

10) przyjmowanie zgtoszen zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czgsci,

11) prowadzenie rejestru wnioskow o pozwolenie na budowe,

12) prowadzenie rgjestréow wydanych decyzji o pozwoleniu na budowe,



13) przekazywanie uwierzytelnionych kopii rejestrow wnioskow o pozwolenie
na budowe i rejestrow decyzji o pozwoleniu na budowe do organu wyzszego
stopnia,

14) przygotowywanie i wydawanie dziennikow budowy,

15) prowadzenie rgjestru wydanych dziennikdw budowy,

16) przechowywanie zatwierdzonych decyzjami projektéw budowlanych,

17) przekazywanie bezzwtocznie organowi nadzoru budowlanego :

a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z
zatwierdzonymi projektami budowlanymi,

b) kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu
budowlanego wraz z projektem,

c) kopii innych decyzji, postanowien i zgloszen wynikaacych z
przepisow prawa budowlanego,

18) uczestniczenie na wezwanie organdbw nadzoru budowlanego w
czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich
dokumentéw i informacji zwiazanych z tymi czynnosciami,

19) wydawanie i przygotowywanie innych decyzji, postanowien, zgtoszen i
pism wynikajacych z przepisow prawa budowlanego

2. wynikajace z ustawy o Planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

1) opiniowanie projektow decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

3. wynikajace z ustawy 0 szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych:

1) przygotowywanie i wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drog
powiatowych i gminnych.

4. wynikajace z innych ustaw:

1) wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali mieszkalnych i
uzytkowych,
2) sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan statystycznych.

Rozdziat V11|
Wydziat Organizacyjny i Kadr

§30.

1. Praca wydzialu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika
Wydziatu.

2. W skltad Wydziatu Organizacyjnego wchodzi Stanowisko ds. Kadr
postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1. Stanowisko ds. Kadr — ON.I



2. Stanowisko ds. Paszportow ON.1I
831.

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy:

1) redlizacja zadan zwiazanych z zapewnieniem wilasciwe] organizacji pracy
Urzedu w szczegblnosci opracowywanie projektow uchwat w sprawie
ustalania i nowelizacji statutu i regulaminu Urzedu oraz innych aktéw
prawnych dotyczacych Urzedu,

2) zapewnienie wilasciwego obiegu dokumentéw w Urzedzie zgodnie
z przepisami instrukcji kancelaryjne oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt,

3) prowadzenie rejestru porozumien zawartych przez Staroste,

4) prowadzenie rejestru pelnomocnictw | upowaznien udzielanych przez
Staroste,

5) prowadzenie ksiazki wpisu kontroli zewngtrznych prowadzonych w Urzedzie
oraz zbioru kopii protokotéw z tych kontroli,

6) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,

7) opracowywanie okresowych analiz i informacji o sposobie i terminowosci
zalatwiania skarg i wnioskOw skierowanych do Urzedu i jednostek
organizacyjnych powiatu,

8) realizacja zadan wyptywajacych z polityki kadrowej Starosty,

9) dokonywanie czynnosci wynikajacych z nawiazania i trwania stosunku pracy
z

a) pracownikami,

b) kierownikami jednostek organizacyjnych,

c) kierownikami stuzb, inspekcji i strazy

14) prowadzenie we wsplipracy z wydziatami praktyk studenckich
i uczniowskich, wspéidziatanie w tym zakresie ze szkotami srednimi
| wyzszymi,

15) prowadzenie spraw w zakresie racjonalnego gospodarowania etatami
I funduszem wynagrodzen

16) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy w Urzedzie

17) ustalenie uprawnien do wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

18) prowadzenie spraw rentowych i emerytalnych pracownikéw Urzedu,

19) sporzadzanie sprawozdawczosci GUS w zakresie zatrudnienia,

20) kreowanie polityki w zakresie informatyzacji w skali powiatu
a w szczegolnosci planowanie i wdrazanie koncepcji informatyzacji
w Urzedzie oraz organizacja dziatan w tym zakresie

21) koordynowanie dziatan w zakresie informatyzacji aw szczegolnosci

a) analizowaniei bilansowanie potrzeb w dziedzinie informatyzacji,



b) planowanie budzetu na przedsiewzi¢cia informatyczne,

C) nadzorowanie  dzialah  zapewnigjacych  bezpieczenstwo  zasobOw
zgromadzonych i udostepnianych w systemach informatycznych,

22) inicjowanie i organizowanie szkolen dla pracownikow Urzedu w zakresie
wykorzystywania narzedzi i metod informatyki,

23)  prowadzenia kancelarii ogdlnej,

24) obstugi sekretariatdw Starosty i Wicestarosty,

25) prowadzenie spraw pieczeci i tablic urzedowych,

26) prowadzenie , Centralnego Rejestru Skarg i Wnioskow”,

27) prowadzenie spraw zwiazanych z wyborami,

28) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych,

29) prowadzenie spraw zwiazanych z przyjmowaniem wnioskOw o wydanie
paszportu

30) prowadzenie archiwum zakladowego

Rozdziat IX
Wydziat Budzetowo - Finansowy

§32.

1. Praca wydziatu kieruje Skarbnik, ktory jest gtbwnym Ksieggowym Budzetu
Powiatu przy pomocy Kierownikow Oddziatdw.

2. W sktad Wydziatu Budzetowo - Finansowego wchodza nastepujace komorki
organizacyjne postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt

symbolami:
1) Oddziat Wydatkow i Rozliczen Ptacowych — FnB. |
2) (Oddziat Dochodow, Planowania Budzetu i Kontroli — FnB. 11
3) Stanowisko pracy ds. obstugi kasy - FnB. I11

8§33.

1 Kierownik Oddziatu Dochodow, Planowania Budzetu i Kontroli, o ktorym
mowa w 832 ust. 2 pkt 2 w zakresie wykonywania kontroli podlega
bezposrednio Staroscie.



2 Szczegobtowe zasady postepowania kontrolnego w Starostwie Powiatowym w
Kozienicach okresla zatacznik Nr 2 do regulaminu organizacyjnego.

3 Zasady, o ktorych mowa w ust. 2 beda mialy zastosowanie w systemie
kontroli wewnetrzng i jak rowniez w kontroli funkcjonalng i instytucjonalnej.

4 System kontroli wewnetrzngy wykonywany bedzie w ramach uprawnien
nadzorczych przystugujacych organom kierowniczym.

§34.

1. Zakres kontroli w SPZZOZ i sposob jej przeprowadzenia okresla organ, ktory
utworzyt zaktad.

2. Zakres i sposob przeprowadzenia kontroli wynikajacej z art. 187 ustawy o
finansach publicznych ustala przewodniczacy zarzadu powiatu po zasiegnigciu
opinii skarbnika powiatu, co do celowosci podejmowania kontroli jej
ukierunkowania ustalenia metod i zsynchronizowania terminu.

§35.

Wydziat realizuje zadaniaw oparciu o przyjete zasady rachunkowosci:

1) opracowywanie projektow budzetu powiatu w zakresie dochoddw
i wydatkéw oraz przychoddéw i rozchodow, przygotowywanie projektow
uchwat dotyczacych zmian w budzecie powiatu w ciagu roku budzetowego,

2) opracowywanie budzetu powiatu w zakresie dochodow i wydatkéw oraz
przychoddw i rozchodow, przychodow i wydatkbw gospodarstw
pomocniczych, rachunku dochoddéw wiasnych i funduszy celowych oraz
plandéw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej wykonywanych
przez powiat,

3) prowadzenie obstugi finansowej budzetu powiatu w zakresie:

a) realizacji budzetu powiatu,

b) finansowania dziatalnosci jednostek organizacyjnych,

c) Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych,

d) Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiskai Gospodarki Wodnej,

€) Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
| Kartograficznym,

f) Gospodarstwa Pomocniczego ,Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjng | Kartograficzngj”,

g) ewidencji i windykacji dochodéw budzetu panstwa zwiazanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej: optat melioracyjnych, optat za zarzad
I uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa i innych optat
zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe,



h) rozliczaniainwestycji realizowanych przez powiat,

i) optat z tytutu wytaczania gruntdw rolnych z produkcji rolniczej,

4. prowadzenie obstugi kasowe i bankowe budzetu powiatu i gospodarki
pozabudzetowse),

5. sporzadzanie sprawozdan budzetowych z wykonywania budzetu powiatu oraz
z wykonywania plandéw finansowych: jednostek budzetowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych, funduszy celowych oraz sprawozdan
GUS,

6. elektroniczne przekazywanie danych dotyczacych planowania budzetu i zmian
w ciagu roku budzetowego oraz sprawozdawczosci budzetowe do
Regionalng] I1zby Obrachunkowe za pomoca specjalistycznego programu
RIO,

7. opracowywanie analiz finansowych i informacji o przebiegu wykonania
budzetu powiatu,

8. ewidencja majatku powiatu i nadzor nad mieniem powiatu, rozliczanie
inwentaryzacji majatku

9. kontrola prawidtowosci gospodarowania srodkami publicznymi — zgodnosci z
planem finansowym, celowosci wydatkow ponoszonych na realizacje zadan,
prowadzenie polityki w zakresie pozyskiwania dochodow wiasnych powiatu,

10.rozliczanie wynagrodzen osobowych pracownikéw i innych wydatkow
osobowych nie zaliczanych do wynagrodzen oraz §wiadczen spotecznych na
rzecz osdb fizycznych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, wydawanie
zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen i innych swiadczen,

11.rozliczenia z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z tytulu skladek na
ubezpieczenie spoteczne i wyplaconych swiadczen oraz ustalenie kapitatu
poczatkowego dla pracownikéw,

12.rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku dochodowego od oséb
fizycznych,

13.ewidencja ksiegowa, rozliczenia i rozrachunki z  pracownikami
| z budzetem z tytutu zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

14.naliczanie i optacanie podatku od nieruchomosci,

15.ewidencja i rozliczenia podatku VAT, wystawianie faktur VAT i rachunkow
dotyczacych sprzedazy materiatdw i ustug,

16.rozliczanie wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji  Osbéb
Niepetnosprawnych,

17.prowadzenie ewidencji ksiegowej zwiazanej z obstuga programow i projektow
wspoifinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskigj i z innych
zrodet.



Rozdziat X
Wydzial Gospodar ki Mieniem Powiatu i Spraw Gospodar czych

836.
1. Praca wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.
837.

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy:

1. W zakresie nabywania i gospodarki mieniem powiatu:

1) przygotowywanie dokumentacji i wyst¢powanie o potwierdzenie w drodze
decyzji Wojewody nabycia przez Powiat wilasnosci nieruchomosci z mocy
prawa,

2) przygotowywanie dokumentacji i wystepowanie o nabycie w drodze decyzji
Wojewody wiasnosci nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadan
Powiatu,

3) nabywanie nieruchomosci na wiasnos¢ powiatu w drodze kupna — sprzedazy,
darowizny, zamiany, przez zasiedzenie, w drodze spadkobrania oraz na
podstawie innych tytutow,

4) regulacja stanéw prawnych nieruchomosci przemowanych do zasobu
powiatu,

5) wspotudziat w regulacjach stanu prawnego nieruchomosci zgjetych pod drogi
powiatowe, wprowadzanie zmian wynikajacych z decyzji administracyjnych
do ewidencji gruntow i ksiag wieczystych.

2. Gospodarka nieruchomosciami powiatu:

1) realizacja polityki Powiatu w zakresie gospodarki powiatowym zasobem
nieruchomosci,

2) podgjmowanie  Cczynnosci w  postgpowaniach  administracyjnych
prowadzonych przez inne organy, dotyczacych nieruchomosci powiatowych,

3) gospodarowanie  powiatowym  zasobem nieruchomosci poprzez
ewidencjonowanie  nieruchomosci oraz zabezpieczanie ich przed
uszkodzeniem lub zniszczeniem,

4) sporzadzanie plandéw wykorzystania powiatowego zasobu nieruchomosci,



5) wspllpraca z wydziatem budzetowo - finansowym oraz jednostkami
organizacyjnymi w sprawie prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych tj.
budynkow, budowli, gruntéw,

6) podejmowanie, za zgoda Rady, czynnosci zmierzgacych do zbycia,
darowizny, zamiany nieruchomosci z zasobu Powiatu,

7) organizowanie przetargbw na zbycie nieruchomosci i zbywanie nieruchomosci
w drodze bezprzetargowej w przypadkach i na warunkach przewidzianych w
ustawie o gospodarce nieruchomosciami,

8) opracowywanie decyzji w sprawach trwatego zarzadu i warunkéw tego prawa
oraz ustalenie wysokosci optat z tytutu trwatego zarzadu,

9) opiniowanie wnioskow w sprawach dotyczacych gospodarowania mieniem
powiatu,

10) opracowywanie zasad ngimu, dzierzawy i uzyczenia nieruchomosci lub ich
czesci - wspllpraca z innymi wydziatami i jednostkami organizacyjnymi
powiatu w zakresie przygotowywaniai zawierania umow,

11) oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie, dzierzawe, najem i uzyczenie,

12) dziatania zwiagzane z naliczaniem i regulacja podatkow od nieruchomosci -
sporzadzanie  deklaracji  podatkowych,  sprawozdan — statystycznych
dotyczacych mienia powiatu oraz wspotpraca w tym zakresie z odpowiednimi
wydziatami oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu,

13) ubezpieczenia majatkowe mienia powiatu - wspOtpraca w tym zakresie z
kierownikami jednostek organizacyjnych powiatu,

14) prowadzenie spraw zwiazanych z remontami i biezacym utrzymaniem
technicznym budynkéw uzytkowanych przez Starostwo i ochrona tych
obiektow w tym p.poz.,

15) zarzadzanie nieruchomosciami lokalowymi wchodzacymi w skiad
powiatowego zasobu nieruchomosci

3. Sprawowanie z upowaznienia Zarzadu Powiatu i w zakresie okreslonym przez
Zarzad nadzoru wiascicielskiego nad mieniem powiatu:

1) kontrola prawidtowosci uzytkowania nieruchomosci mienia powiatu zgodnie z
jego przeznaczeniem i obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa -
wnioskowanie w sprawach dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania cze¢sci
lub catosci nieruchomosci stanowiacych mienie powiatu,

2) przekazywanie Zarzadowi Powiatu okresowych opracowan oraz wnioskow
dotyczacych stanu technicznego mienia powiatu, ze szczegllnym
uwzglednieniem wystepujacych zagrozen,



3) zlecanie prac w zakresie inwentaryzacji mienia, aktualizacja lub odtworzenie
dokumentacji technicznej budynkow, budowli i innych obiektéw budowlanych
stanowiacych mienie powiatu,

4) udziat w pracach komigji przetargowych udzielgjacych zamowien publicznych
dotyczacych mienia powiatu,

5) sprawdzanie stanu dokumentacji obiektow, a w szczegolnosci ksiazki obiektu
budowlanego, opracowan projektowych i dokumentacji technicznych robdt
budowlanych wykonywanych w obiekcie w toku jego uzytkowania oraz
realizowanych zadan inwestycyjnych mienia powiatu, zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

6) opracowywanie i kontrola realizacji wieloletnich i rocznych planéw
Inwestycyjnych-koordynacja planéw inwestycyjnych jednostek
organizacyjnych powiatu, celem dostosowania do mozliwosci budzetowych
powiatu.

7)inicjowanie i koordynacja dziatan dotyczacych modernizacji obiektow
budowlanych i pozostatg infrastruktury stanowiacel mienie powiatu celem
dostosowania ich do obowiazujacych przepisdw prawa budowlanego

8) opracowywanie i kontrola realizacji wieloletnich i rocznych planéw
Inwestycyjnych, celem dostosowania do mozliwosci budzetowych powiatu.

9) wspdipraca z kierownikami jednostek w zakresie opracowywania plandw
inwestycyjnych, plandw remontdw i modernizacji oraz wspotudziat w
kontrolach prawidtowosci ich przeprowadzania.

10) przekazywanie Zarzadowi okresowych opracowan, wnioskOw oraz
propozycji zalecen dotyczacych mienia Powiatu, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem sposobéw wykorzystywania nieruchomosci powiatowych i
stanu technicznego budynkow, budowli i urzadzen.

4. W zakresie innych spraw:

1) gospodarowanie taborem samochodéw stuzbowych,

2) zapewnienie czystosci w pomieszczeniach budynkow Starostwa,

3) gospodarowanie srodkami trwatymi i wyposazeniem Starostwa, prowadzenie
ewidencji inwentarzai jego likwidacja.



Rozdziat X
Wydzial Promocji i Kultury

§38.
Praca wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.
§39.

Wydzial zggmuje si¢ sprawami:
1. w zakresie promocji:
1) inicjowanie i koordynowanie przedsiewzie¢ stuzacych promowaniu
| rozwojowi powiatu,
2) przygotowywanie kontaktéw w zakresie wspétpracy z zagranica,
3) wspllpracy z mediami,
4) wspieranie dziatan integrujacych i promujacych gminy,
5) prowadzenie Kroniki Powiatu K ozienickiego,
6) prowadzenie powiatowej strony internetowsy,
7) przygotowywanie materiatdw promujacych Powiat,
8) przygotowywanie materiatow i opracowywanie informacji do biuletynu , Nasz
Powiat”,
9) przygotowywanie programéw telewizyjnych ,Nasz Powiat” dla Telewizji
Kablowse:
a) nagrywanie materiatdbw filmowych zgodnie z tematem relagi
reporterskig,
b) montaz programu TV,
c) archiwizowanie zmontowanych i wyemitowanych programow TV,
2. W zakresie kultury:
1) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub zapisow,
2) przyjmowanie informacji od o0sOb prowadzacych roboty budowlane
| ziemne w razie ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku,
3) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym,
4) przygotowywanie decyzji o0 zabezpieczeniu dobra kultury w formie
ustanowien tymczasowego zaj¢cia,
5) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem powiatowsej instytucji filmowej
(fakultatywne),
6) prowadzenie spraw zwiazanych z dystrybucja i rozpowszechnianiem filmow,



7) prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej
oraz tworzeniem powiatowych instytucji kultury,

8) podgmowanie dziatan zapewniajacych rozwd¢j twdrczosci artystycznej,
otaczanie opieka amatorskiego ruchu artystycznego,

9) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem muzedw oraz nabywanie
muzealiow,

10) zalatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem
powiatowej biblioteki publiczne,

11) ustalanie zatozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych
0 zasiegu powiatowym oraz nadzorowanie ich organizagji,

12) prowadzenie spraw zwiazanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w
sferze organizacyjno-prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie regjestru
powiatowych instytucji kultury,

13) przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnosci
remontowe]  instytucji  kultury oraz  kontrolowanie  wykorzystania
wydatkowanych na te cele srodkow budzetowych,

14) prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalne,

15) wspltdziatanie w organizacji Swiat i innych uroczystosci, imprez
artystycznych i rozrywkowych,

3. w zakresie turystyki:

1) podejmowanie dziatan zmierzajacych do rozwoju turystyki (baza noclegowa,
gospodarstwa agroturystyczne, informacja turystyczna wspoipraca z ODR
oraz Kozienickim Parkiem Kra obrazowym).

4. w zakresie innych spraw:

7) wspotpraca merytoryczna z Mazowieckim Funduszem Poreczen Kredytowych

Sp.zo.o.

Rozdziat XI1
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

840.

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentdéw w szczegdlnosci nalezy:

1) wytaczanie powoOdztw na rzecz obywateli oraz wstepowania za zgoda powoda
do postepowania w kazdym jego stadium - w sprawach o ochrone interesow
konsumentow,

2) zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej
w zakresie ochrony ich interesow,

3) skltadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa
miejscowego W zakresie ochrony interesow,



4) wspotdziatanie z wiasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentdw oraz organizacjami do ktorych zadan
statutowych nalezy ochrona interesdw konsumentow,

5) wystepowanie z roszczeniami zaniechania niedozwolonych dziatan, usuni¢cia
skutkéw niedozwolonych dziatan, ztozenia jednokrotnego lub wielokrotnego
oswiadczenia odpowiednigl tresci i w odpowiedniej formie przeciwko
przedsi¢biorcom, ktérzy dokonali czynu nieuczciwej konkurencji.

Rozdziat XII1
Stanowisko ds. Obstugi Prawne

841.

Do zakresu dziatania nalezy:

1) wykonywanie obstugi prawneg Starosty, Wicestarosty, Sekretarza Powiatu
| wydziatdéw, w szczegdlnosci:

a) opiniowanie umow dtugoterminowych, nietypowych lub dotyczacych
znacznej wartosci w tym wszystkich w formie aktu notarialnego,

b) wydawania opinii prawnych w skomplikowanych sprawach z zakresu prawa
pracy,

¢) informowanie o zmianach w obowiazujacym stanie prawnym,

2) zastepstwo procesowe przed sadami powszechnymi, WSA, NSA i organami
orzekajacymi,

3) Udzielania jednostkom organizacyjnym powiatu opinii i porad prawnych oraz
wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

4) Nadzor prawny nad egzekucja naleznosci,

5) Opiniowanie pod wzgledem prawnym uchwat Rady Powiatu.

Rozdziat X1V
Stanowisko ds. Funduszy Europejskich i Rozwoju Powiatu

842.

Do zakresu dziatania stanowiska naleza w szczegdlnosci nastepujace sprawy:

1) integracji europejskigj (przygotowywanie wnioskoéw i udzielanie pomocy
jednostkom organizacyjnym przy ich opracowywaniu na pozyskanie srodkow
pomocowych),

2) przygotowywanie i aktualizacja wspolnie z innymi wydziatami urzedu
Starostwa planu rozwoju lokalnego powiatu,



3) przygotowywanie i koordynowanie wspéipracy miedzy wydziatami w
przygotowywaniu strategii rozwoju powiatu.

4) gromadzeniem materiatdw statystycznych i opracowan dotyczacych regionu,

5) prowadzeniem biblioteki | przygotowywaniem analiz spoteczno -
ekonomicznych na potrzeby Starosty i Zarzadu Powiatu,

6) wspbipraca z gminami z terenu dziatania powiatu w przygotowywaniu
whnioskow na realizacje wspolnych projektow,

7) realizacja zamoOwien publicznych zwiazanych z remontami, modernizacja
powiatowych obiektéw jak réwniez udzielanie pomocy jednostkom
organizacyjnym wchodzacym w sktad struktury powiatu w przygotowywaniu
dokumentacji przetargowsy,

8) redlizacja zamOwien publicznych 2zwigzanych z zakupem materiatow
biurowych, sprzetu komputerowego i innych urzadzen technicznych.

Rozdziat XV
Biuro Rady i Zarzadu Powiatu

§43.

1. Praca BiuraRady i Zarzadu kieruje Kierownik.

2. W skiad Biura wchodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace sie
przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Stanowisko ds. obstugi Rady i jg komigji - RP

2) Stanowisko ds. obstugi Zarzadu - ZP

844.

Biuro realizuje zadania:

1) obstugi kancelaryjno — biurowe Rady, radnych oraz Zarzadu,

2) organizacyjnego przygotowania posiedzen i narad organdéw kolegialnych
(Zarzadu, Rady Powiatu, Prezydium, Komigi statych i doraznych
powotywanych przez Rade,) opracowania protokotow z obrad, ich uchwat,
whnioskow i opinii oraz przekazywanie odpowiednim organom do wykonania,

3) prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu, Rady Powiatu, wnioskéw i opinii
komigi, interpelacji i zapytan radnych,

4) zapewnienie terminowego przygotowywania materiatdw dla potrzeb zarzadu,
rady jg komigii przy  wspoOlpracy  Naczelnikbw  Wydziatdw
| jednostek organizacyjnych powiatu,



5) organizowania przyje¢ obywateli w ramach skarg i wnioskOw przez
Przewodniczacego Rady Powiatu, a takze przekazywanie ich do zatatwienia
wg kompetencji,

6) prowadzenie rejestru skarg na kierownikdw jednostek organizacyjnych
powiatu,

7) opracowywanie w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Rady,
Przewodniczacego Zarzadu okresowych informacji, ocen i analiz dziatalnosci
Zarzadu, Rady i jej organbw wewnetrznych oraz dziatalnos¢ radnych,

8) podegjmowania w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Czynnosci
zmierzgjacych do zapewnienia wspétdziatania Rady i jg organow
wewngetrznych z organizacjami spoteczno — politycznymi, samorzadowymi i
klubami radnych,

9) terminowe przesytanie aktow prawnych do nadzoru i publikacji,

10) przekazywania do archiwum zaktadowego dokumentow i akt po uptywie
kadencji.

Dziat V
Tryb Pracy Urzedu

Rozdziat |
Zasady opracowywania i wydawania
aktow prawnych

§45.

Aktami prawnymi sa:

1) uchwaty Rady zawierajace przepisy prawa miejscowego obowiazujacego na
obszarze powiatu oraz przepisy porzadkowe,

2) inne Uchwaty Rady podef mowane w zakresie wiasnych kompetengji,

3) uchwaty Zarzadu,

4) przepisy porzadkowe wydawane przez Zarzad w przypadkach nie cierpiacych
zwtoki,

5) zarzadzenia wewnetrzne Starosty.

846.
Projekty aktéw okreslonych w 845 pkt 3 — 5 opracowuja pod wzgledem

merytorycznym, prawnym i redakcyjnym, rzeczowo wiasciwe wydziaty, kierujac
Sig zasadami techniki legislacyjne).



847.

1. Przed przedstawieniem projektu zarzadzenia wewngtrznego do podpisu
naczelnik wiasciwego rzeczowo wydziatu uzgadnia go:

1) z Sekretarzem, jezeli tres¢ aktu ma wptyw na funkcjonowanie Urzedu lub
jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Radzie,

2) z Naczelnikami Wydziatow, ktérych zadan dotyczy tres¢ danego aktu
prawnego,

2. Projekty aktow normatywnych konsultowane sa z organizacjami spotecznymi,
zwiazkami zawodowymi, jezeli Sekretarz Powiatu uzna to za konieczne lub
obowiazek ten wynika z przepisu szczegdlnego.

3. Uzgodnienia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 stwierdza si¢ podpisem na
oryginale i pierwsze stronie kopii projektu aktu normatywnego. Odmowe
zlozenia podpisu uzasadnia si¢ W opinii zataczongj do projektu.

4. Opracowany projekt aktu normatywnego, po dokonaniu uzgodnien ust. 1 i 2
nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach u radcy prawnego Urzedu celem
zaopiniowania. Uzgodnienie i zaopiniowanie przez radcg prawnego winno by¢
dokonane niezwlocznie, lecz nie pbéznigg niz w terminie 5 dni od
przedstawienia projektu.

5. Po dokonaniu uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 1 — 4 Naczelnik Wydziatu
przedstawia Starosci projekt aktu normatywnego do podpisu.

848.

Postanowienia 847 stosuje si¢ rowniez w odniesieniu do aktow prawnych
okreslonych w 845 pkt 11 2 jezeli akty te:

1) opracowywane s z inicjatywy Zarzadu lub Starosty,

2) do ich opracowywania Zarzad lub Starosta zostali zobowiazani przez Rade.

849.

1 Ewidencje i zbior aktow normatywnych wymienionych w 845 pkt 1 — 4
prowadzi Biuro Rady i Zarzadu.

2 Ewidencje i zbidr aktow normatywnych wymienionych w 845 pkt 5 prowadzi
Wydziat Organizacyjny.

3 Biuro Rady i Zarzadu prowadzi zbidr przepisdw prawa miejscowego celem
udostepniania go do powszechnego wgladu w siedzibie Urzedu.



850.

1 Naczelnik wiasciwego wydziatu sktada Staroscie informacje z realizacji aktu
normatywnego w okreslonych w danym akcie terminach oraz w okresach 6 —
miesiccznych w przypadku aktéw prawnych o trwalym dziataniu. W
przypadku, gdy do wykonania aktu prawnego zobowiazanych jest kilka
wydziatdw informacje sklada naczelnik wydziatu, ktérego dotyczy
podstawowy zakres aktul.

2 Kontrole realizacji przez naczelnikbw wydzialbw oraz jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych Radzie aktéw prawnych wymienionych
w 845 wykonuje Sekretarz. W zakresie finansow kontrole wykonuje Skarbnik,
chyba, ze przepisy szczegdlne powierzaja kontrole finansowsa innej osobie.

Rozdziat ||
Akty prawa miejscowego stanowione przez powiat.
§51.

1. Rada Powiatu stanowi akty prawa miejscowego powszechnie obowiazujace na
terenie powiatu na podstawie i w granicach upowaznien zawartych w
ustawach.

2. Akty prawa migjscowego stanowione sa W szczegolnosci w sprawach:

1) wymagajacych uregulowaniaw statucie,

2) porzadkowych, szczegdlnego trybu zarzadzania mieniem powiatu,

3) zasad i trybu korzystania z powiatowych obiektow i urzadzen uzytecznosci
publiczne).

§52.

Akty prawa migjscowego powiatu stanowi rada powiatu w formie uchwaty, jezeli
ustawa upowaznigjaca do wydania aktu nie stanowi inaczej.

§53.
Akty prawa miejscowego ogtasza si¢ w wojewodzkim dzienniku urzedowym.

1) Akty prawa migjscowego podpisuje niezwtocznie po ich uchwaleniu
przewodniczacy rady powiatu i kieruje do publikacji.



2) Dzien wydania Wojewddzkiego Dziennika Urzedowego jest dniem ogtoszenia
aktu prawa miejscowego.

3) Akty prawa miejscowego wchodza w zycie po uptywie 14 dni od dnia ich
ogtoszenia, chyba ze ustawa lub przepis powiatowy stanowi inaczej.

Rozdziat |11
Zasady i tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwienia indywidualnych
spraw obywateli, skarg i wnioskow

§54.

1 Zasady postepowania w sprawach wnoszonych przez obywateli oraz terminy
ich zalatwiania okresla kodeks postepowania administracyjnego,
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r., w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw /Dz. U. z 2002r.
Nr 5, poz. 46/

2 Sprawy wniesione przez obywateli sa ewidencjonowane w spisach i rgjestrach
Spraw.

§55.

Pracownicy Urzedu sa zobowiazani do sprawnego, rzetelnego i kulturalnego

rozpatrywania indywidualnych spraw obywateli, kierujac si¢ przepisami prawa, a

W szczegOlnosci:

1) udzielania informacji niezbednych przy zatatwianiu dang sprawy |
wyjasnieniatresci obowiazujacych przepisow,

2) niezwlocznego rozstrzygania spraw, a jesli to niemozliwe okreslenia terminu
zatatwienia,

3) biezacego informowania zainteresowanych o stanie zatatwienia sprawy,

4) informowania 0 przystugujacych srodkach odwotawczych lub $rodkach
zaskarzenia od wydanych rozstrzygniec.

8§56.

Odpowiedzialnos¢ za terminowe i prawidtowe zatatwianie indywidualnych spraw
obywateli ponosza naczelnicy wydziatdw.



(BN

857.

Pracownicy Urzedu sa zobowiazani do sprawnego i rzetelnego rozpatrywania
skarg i wnioskéw.
Skargi moga by¢ wnoszone pisemnie [ub ustnie do protokotu.

8§58.

Pracownicy Urzedu przyjmuja interesantow w sprawach skarg i wnioskow.
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu moga okresli¢ indywidualny tryb
przyjmowania interesantow.

Naczelnicy wydziatdw i zastepcy naczelnikdw oraz wyznaczeni pracownicy
przyjmuja interesantow w sprawach skarg i wnioskow kazdego dnia, w
ramach swoich mozliwosci czasowych.

8§59.

Kwalifikacja skarg i wnioskéw odbywa si¢ stosownie do zawartej w nich
tresci, zgodnie z przepisami i odpowiednio do zakresu zadan jednostek
organizacyjnych Urzedu.

Kwalifikacji dokonuja upowaznieni pracownicy przyjmujacy skargi lub
whnioski przez jednoznaczne zadekretowanie ,skarga’, ,wniosek” oraz
ustalenie adresata zobowiazanego do rozpatrzenia sprawy.

W sprawach, w ktérych ustalenie adresata odpowiedzialnego za przedmiot
skargi lub wniosku budzi watpliwosci, kwalifikacja powinna by¢ dokonana w
uzgodnieniu z radca prawnym.

860.

Skargi i wnioski rejestruje sie w ,, Centralnym rejestrze skarg i wnioskow”,
zwanym dalej rejestrem.

Do rejestru wpisuje siec wszystkie skargi i wnioski kierowane pod adresem
Urzedu, bez wzgledu na forme i migjsce ztozenia.

Skarge lub wniosek przekazuje si¢ kierownikOw merytorycznie wiasciwe
jednostki organizacyjnej, ktéry winien niezwtocznie dokona¢ rozpatrzenia i
przygotowa¢ projekt odpowiedzi, a nastepnie przekaza¢ go wraz z kompletem
dokumentow, do podpisu Staroscie, Wicestroscie i Sekretarzowi Powiatul.



Rozdziat 1V

Zasady Planowania Pracy
861.

Organizacja pracy Urzedu i kontrola realizacji ustalonych zadan odbywa si¢ na

podstawie:

1) planéw pracy Rady Powiatu, Komigji Rady i Zarzadu,

2) uchwal Rady i Zarzadu, a w szczegdolnosci dotyczacych: budzetu powiatu,
programow gospodarczych,

3) realizacji zadan wtasnych Powiatu stuzacych zaspokajaniu potrzeb wspolnoty
okreslonych ustawa o0 samorzadzie terytorialnym i innymi ustawami
szczegOlnymi oraz zadan zleconych i powierzonych Powiatowi,

4) zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej.

862.
1 W celu zapewnienia pelng i terminowej realizacji zadan okreslonych w 858 i

zachowania wzgjemnych relacji, kierunkow i tresci wynikajacych z tych
aktow dla wydzialow i jednostek organizacyjnych z biezaca dziatalnoscia
Urzedu — naczelnicy wydziatdbw moga opracowywat plany pracy swoich
jednostek organizacyjnych na okresy roczne lub potroczne, w zaleznosci od
zakresu rzeczowego i charakteru zadan wydziatu

Plan pracy wydziatu winien stuzy¢ naczelnikowi do nadzoru i kontroli
wykonania zadan wyznaczonych poszczegélnym stanowiskom pracy do
realizacji oraz ustalania zakresdw wspOtdziatania z innymi jednostkami w
tematach objetych planem pracy.

Rozdziat V
Zasady kontroli

863.

Kontrole wewnetrzna w Starostwie sprawuja: Starosta, Wicestarosta,
Sekretarz, Skarbnik, Naczelnicy Wydziatdw oraz Inspektor ds. Kontroli.
Kontrol¢ zewnetrzna wykonuje: Inspektor ds. Kontroli oraz Wydziaty
| obegl muje jednostki organizacyjne.

Kontrola instytucjonalna sa czynnosci kontrolne przeprowadzane przez
Stanowisko ds. Kontroli.



4. Kontrola funkcjonalna obeymuje: kontrole przeprowadzana w okreslonych
dziedzinach przez uprawnione komorki organizacyjne w innych komérkach
organizacyjnych Starostwa.

Przepisy Koncowe
864.

Sprawy nie uregulowane w ninigiszym Regulaminie, Statucie Powiatu oraz
odrebnymi ustawami, a dotyczace funkcjonowania oraz wykonywania zadan
przez Urzad, zasad nadzoru, kontroli i wspétdziatania z jednostkami
organizacyjnymi Powiatu okresla Starosta w drodze zarzadzen.

Przewodniczacy Rady Powiatu
Krzysztof Wolski



